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Lei n°. 965/2013

Dispbée sobre as diarias de viagens do
Prefeito, Vice-Prefeito e Servidores da
Prefeitura Municipal de Minduri.

A Camara Municipal de Minduro, Estado de
Minas Gerais, por seus representantes legais, aprova e eu, Prefeito
Municipal de Minduri, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°. O Prefeito, o Vice-Prefeito e os
Servidores da Prefeitura Municipal de Minduri, que se ausentarem
do municipio, a servigo do Municipio ou para representa-lo em
outras localidades, em congressos, convengdes, seminarios ou
outro evento de carater civico, farao jus a diaria que lhes sera
paga, obedecidas as normas desta Lei.

§ 1° Somente poderao ausentar-se do
municipio, a servigo do mesmo ou para representa-lo ou para
participagdo em cursos de capacitagdo, encontros, congressos,
etc, os servidores devidamente autorizados pelo Prefeilo
Municipal.

§ 2° Os servidores poderdo viajar para
resolverem qualquer assunto de interesse do Poder Executivo

§ 3° As despesas de que trata esse artigo
deverdo ser solicitadas através de Documento de Autotrizacéo de
Viagem, conforme Anexo |l e aprovadas pelo Chefe do Executivo.

Art. 2°. A diaria de que trata o artigo 1° sera
paga:

| — antecipadamente, quando requerida para a
participagdo em congressos, convengdes, seminarios ou outros
eventos com duragado pré-determinada.

Il - posteriormente, apés o regresso do
favorecido, quando se tratar de auséncia por tempo indeterminado.

Art. 3°. As despesas de diaria serao realizadas
mediante empenho prévio e quitadas através de Nota de Empenho,
com especificacao detalhada sobre o objetivo da viagem, data da
autorizagdo e quando for o caso, nimero do ato que provocou a
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despesa para o favorecido.

Art. 4°. As diarias aprovadas nesta Lei destinam-
se a cobertura de despesas com hospedagem, refeicao,
deslocamento no destino e outras despesas préprias do favorecido,
ficando o mesmo desobrigado a apresentar comprovantes de
gastos.

. Art. 5°. As despesas com passagens e/ou
combustiveis correrdo por conta de Dotagdo propria do Municipio,
devendo:

| — as despesas com passagem deverao ser
comprovadas por documentos emitidos pela empresa
transportadora;

- Il - as despesas com combustiveis e
lubrificantes, serdo comprovadas por Nota Fiscal, extraida em
nome do Municipio, na qual devera constar obrigatoriamente, a
placa do veiculo e o nome do motorista ou do proprietario do
veiculo;

Il - as despesas com aluguel de carro serao
comprovadas com Nota Fiscal de Prestacao de Servigos.

Paragrafo unico. Os comprovantes das
despesas definidas neste artigo serdo entregues a Tesouraria da
Prefeitura Municipal, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds o
regresso do favorecido, devendo o mesmo arcar com os gastos,
caso deixe de apresenta-lo no prazo fixado.

Art. 6°. O Prefeito, o Vice-Prefeito e os
Servidores, quando em viagem representando o Municipio, ou gue
b receberem didrias pela participagdo em congressos, convengoes
ou seminarios, deverdo apresentar Relatério de Viagem das
atividades exercidas fora do municipio, sob pena de devolugao do
valor recebido, no prazo de 05 (cinco) dias uteis subsequentes ao
seu retorno, devendo para isso utilizar o formulario constante do
Anexo Hll.

Art. 7°. Ficam estabelecidos, para pagamento de
diarias, os valores constantes do Quadro de Diarias, Anexo | desta
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Art. 8° Os valores consignados no Quadro de
Diarias serdo reajustados de acordo com o Indice Oficial de
Inflagéo INPC/IBGE ou outro indice que vier substitui-lo, sempre
apos o periodo de doze meses de vigéncia da presente Lei.

Art. 9°. A diaria é devida a cada periodo de 24
(vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-se como termo
inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora da
partida e da chegada no municipio de Minduri/MG.

Art. 10. Quando o requerente da diaria se
afastar por periodo:

| - igual ou superior a 03 (trés) horas e inferior a
06 (seis) horas, serdo devidos 30% (trinta por cento) da diaria
integral, prevista no Anexo |.

Il — igual ou superior a 06 (seis) horas e inferior a
12 (doze) horas, serao devidos 50% (cinquenta por cento) da diaria
integral, prevista no Anexo |.

lll = igual ou superior a 12 (doze) horas e inferior
a 24 (vinte e quatro) horas, serdo devidas 75% (setenta e cinco por
cento) da diaria prevista no Anexo |.

IV = quando o afastamento for por periodo igual
ou superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas,
havendo comprovagéo de pagamento de pousada por meio de
documento legal, sera devida diaria integral.

Art. 11. As diarias, até o limite de 05 (cinco)
serao pagas antecipadamente.

- § 1°. Quando a viagem ultrapassar este limite, as
diarias serdo autorizadas mediante justificativa fundamentada, caso
em que poderaoc ser pagas parceladamente, a critério do Prefeito
Municipal.

§ 2° Nos casos de emergéncia, as diarias
poderdo ser pagas apos o inicio da viagem, mediante justificativa
fundamentada do servidor com o aval por escrito do Prefeito
Municipal.
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§ 3° A viagem que ocorrer no Domingo ou
feriado sera expressamente justificada e autorizada pelo Prefeito
Municipal.

Art. 12. E vedado o pagamento de diaria
cumulativamente com outra retribuicio de carater indenizatéria de
despesas de alimentagéo e pousada.

Art. 13. As despesas decorrentes da execucao
desta Lei correrao por conta de dotagbes proprias consignadas no
orcamento vigente.

Art. 14. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacéo.

N Art. 15. Fica revogada a Lei Municipal n° 935, de
06 de julho de 2011.

Minduri, 11 de abril de 2013.
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OSE RONALDO DA SILVA
PREFEITO MUNICIPAL
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DIARIAS DO PREFEITO, VICE-PREFEITO, ASSESSORES,
CHEFES E SECRETARIOS MUNICIPAIS

1 - Localidade situada até 100 Km ..cvcvveiieiinvnrieennnnns R$ 100,00
2 - Localidade situada de 101 até 200 Km .....covvvenenens R$ 200,00
3 - Localidade situada acima de 200 Km ....covvvviinenens R% 280,00
4 — Capitais de EStado .........cciciviiiviiiiiiniiinecnnienneinaes R$ 400,00
2 = CAPITAL FOIEIA . ouw v orommii i vie sy s dhienss s o5 4 rdbsvias R$%$ 600,00

DIARIAS DOS SERVIDORES

1 — Localidade situada até 100 KM ..ccvvverviinerinernneeenns R$ 80,00
2 - Localidade situada de 101 até 200 Km ....coovvvvvvenns R$ 150,00
3 - Localidade situada acima de 200 KM ...c.cvviininennnns R$ 200,00
4 - Capitais de EStado .....ccevviviiiiiviiiiicniinernrnaenan, R$ 250,00
S = CADIA FEOBPAL i e srisinas srve o ien Do v isstinis R$ 480,00
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Prefeitura Municipal de | Autorizagdo de Viagem | Exercicio: ‘
| Minduri/MG ) Data: / / |
DADOS DO BENEFICIARIO
Nome:
Cargo/Fungao: CPF no,

Municipio de Minduri

Classificagdo Orcamentaria:

VIAGEM PREVISTA

Periodo de / / A / /
Meio de Transporte: [
Localidade: '

OBJETIVOS DA VIAGEM

| Aprovacdo do Prefeito Municipal Em: / / |

Previsdo de Despesas
Valor Solicitado Valor Aprovado

Diaria

Combustiveis

Reparos de Veiculos

Aluguel de Veiculos

Passagem

Outros

Total

| Aprovacdo do Chefe da Contabilidade: Em: / /
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Prefeitura Municipal de | Relatério de Viagem Exercicio:
Minduri/MG Data: / /
[ L Antecipada L] vencida
DADOS DO BENEFICIARIO
Nome:
Cargo/Funcao: CPF no,
Classificagdo Orcamentaria:
- - Prestacdo de Contas
Dia | Més | Procedéncia Destino Horéario Transporte Utilizado
Saida Chegada -
No caso de utilizagdo de veiculo oficial informar a placa:
ATIVIDADES REALIZADAS
JUSTIFICATIVA
| Aprovacdo do Prefeito Municipal: Em: / / |
o
Despesas Realizadas ll
Valor Valor Valora | Valora Numero | Guia de
| Recebido | Aprovado | Restituir | Ressarcir | Empenho | Depdsito
Didria
Combustiveis
Reparo de Veiculos
Transporte Urbano
Passagem
Total ! | .
Aprovacao do Chefe da Contabilidade: Em: VA |
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