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Prefeitura Municipgl de Minduri — MG
LETI N2 200 de 25 de Outubro de 1.968

DISPOE SOERT A ORGANTZACKD AIMINTISTHRATIVA DO MUNICIPIO
IE MINIUEI, INSTITUI UNIDADES ORCAMENTARTAS E CONTEM OO
TRAS DISPOSIgOES,

.1 .

A Clmara Municipasl de Minduri dscretou e eu, Prefeito M

nicipal, ssnciomo & segzuinte led:

PTTULO I
DA OHRGANIZAGAD AIMINISTRATIVA

Ars® 12 _ A organizacfc dos Servigos Administrativos do
Municipio de Mindari cbedecerdi %s disposigoss deata ledi,

§ 12 - A Clpmars Manieipsl, que se constitui de Unidade -
Orgementédria, reger-se-& pelas disposigoes do seu Regimento Internos

§ P8¢ - A organizacac sdminisirativa da Prefeitura Munieci
pal que se constitui das Unldades Drgem&ntéridﬂ constantes do organc —
grema snexo, reger-se-4 pelas disposigoes destzs led.

Art® 22 - A Prefeitura Muniecipzl compreends as seguintes
Unidadea Orgamentfrias:

1) - Gabinete & Becretaria do Frefeito, ac quel se subor
dina o Conselho Comsultivo e de Planejemento do Mu-
nicipiog

2) - Servigo dz Fazenda;

3) - Servigo de Contabdlidade;

4) = Servigo Municipal de Estrada=s de Rodagem;

5) - Servigo de Educaggo, Sadde e Assisténcia Socizl;

6) - Servigo de Obras Piblieas, -

Parﬁgrafg Unico - Cada Srggu sutdnomo existente na orga-
nizag;a edminiatrativa de Municiplo reprca&nta;uma Unidade quamégtﬁ -
distinta; nZoc podendo, em guslgquerhipdtese, ser concedida auionomia -
econfnica Aaos drgeo da aﬁminiﬁtragﬁa.

i ATt® 3% - A administrscac do Muniecipic, em =ua funggn -
executiva, compete so Prefeito, com as etribuicoes constantes da Conee
tituigao e das Leim.

TITULO IT
DA ORGANIZAQAO E COMPETENCIA DOS ORGAOS-UNIDADES

CAPITULC I
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Do Gabinete do Prefeito:

Art? 4% . Ao Gabinete do FPrefeite incumbe:

I ~ Preparar e encamipnhar o expediente 2 ser submetido ao
Despacho de Frelelto;

II - receber e submeter ao despachg inieisl do Prefeito, a
‘correapondéncia oficlal, remetendo & Secretaria, pars processamento ,
a8 que necessitar de infurmaggea, sagundo decigoes do Prefeito;

III - Fncaminher & Secretaria os pedidos de infnrmu;ﬂgs,nr—
den=, despaches e deliberagoes do Prefeitoj

IV -~ Enceminhar =o FPrefeito =3 pessoss que ¢ procurarem ou
marcar-lhes audifneiss, segunde recomendagoss do FPrefeitoj

¥ - redigir, ovdenar e elaborar & correspondéncia ofiecial
de Prefeitos '

VI - manter em perfeita ordex o arquive do Gabinete;

VIl-deaempenhar as atividades de representasac,do Prefei-
to,auando credencindoj

VIII - Assessorar, com os demais chefes de repartigic do Mu-
picinio, 4ecnicazente, o Conselho Censultivo e de Flanejamentoj

IX - atticular-se, permenentemente, com os demais drgies,-
observando &8 normas de trabalho prescritss pelos mesmos;

X - fornecer, resuisitando-os des respectivas reparticoes
0s necessfrips elementos para organizacio deo relatdrio smusl do Fre -
feito;

XT - representar ao Prefeitoslbre duelguer anormelidade -
dos servigos admninlstrativos uunini;aisfp

Ant® 52 - Ao chefe do Gabinete do Prefeito, cabe dirigir-
superintender e coordener so trabalhos dste Orgao.

Art® 6% - Inexistinde a fungho de Ohefe do Gabinete, ou -
epguanto nap forem ecriadas as respectivas fungm@s OUu CArgoB, paderge-
as atrituigoes do Gabinete ser conferidas ac Secretério.

CarTTULO II

D0 Oonselho Consultive e de Flanejamento

Art® TR . Constitui-se o Conselho Consultivo = de Flaneja
mento,dos chefes dos pdrzew administratives do Municipio, de um repre
ntente da Sociedade de Amigos de Cidede, de um representante do com

méreio, um da indistria, um dos contribuintes em geral e um das ativi

§ 1¢ - Os representantes das olasges mencionadas n8ste er

tigo, serfo eacolhides pelo Prefeito, devende & sscolha recair em pes
~ B =oh i it s

spas de reputacac ilibada e egtranhas ao03 ﬁr;acs da administragac Mu=

nicipals
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& 28 _ Op representantes g que se refere o artigo, servi-
rac pelo prazo de dois anos, podende ser reconduzidos.

Art® 80 _ 0 exercfcio da fungdo de Membro do Conselho Con
ultivo e de Flanejemento £ gratuito e considerads servige pitlico re
levante.

5

Artk 98 . Os trabalhos de Conselho Consultive e de Flaneja
mento e orientepso pelc regulsmento & ser decretado pelo Executivo -
Municipal

Art® 108-A0 Concelho Conswltive e de Flanejzmente incumbe
I - Aprecisr e disoutir problemas pertinentes & produgae,
eirculag2o, sbastecimento e consumo de utilidades, quando se¢ tornar -
necesséria = 1nEGPVEn;uG da ﬂdmlnlntragau Munleipal, para sus perfei-
ta sclugga;

IY - colaborar, sempre aue sclicitado, no planejamento das
inieiativas afetas ao GovErmo Municipalj
III - exsminar, sugerir e organizar um planc de TeCUperacas
dos elamentos de ordem rural, especialmente no que concerne & agrope-
oufrisag :
IV = exami a&r, sugerir e organizar o planc educscional 4 o
Municiplos
¥V -~ colaborar com a Cfmara de Vereadores, sempre que 850=
citado,na Dlahnragaﬂ de prﬂjetms téenicos e de leis em Geral, afe -

b - . -
adminiatragao do Municipioe

e

1i
t-:-

r\_'

capfmiLo III
Da Secretaris
Art® 11 - & Secretaris competes
T -~ Aplicar, orientar e fiscalizar e execuceao 8f legisla-
rﬂ de pessaal referente a JHEFEESGE, direitos, ventagens, deveres, ¢
bris agces, regponeabilidade e agaa disciplibhar;
IT - ¢ policiemento =dministrative interno dos repartigoes
municipaisg
III - o edpediente, servigos e =2ssuntoz que, por sua nature
Za, n&c se inclusm na competfneia de gutras repartignga;
IV - as providéneize relativas == economia interna da Fre-
feitura Municipalj "
V - as informagoes, esclarecimentos e publicacces relati-
vas acd atos e servigos administrativos;
¥l - subacrever, com o Prefeito do Municipio, o0s ato2 admi
nistrativoe, decretos e portarias, bem como 28 sangoes e promulgsgoes
de leisg;
VII - elaborar o ralatdrio asual ds administracac;
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VIII - providencisr o processg para o pagamento 4o servido-
res do Municiple, de ventagens g aue %tiverem direito, nos t&rmoa da =
legislagdao vigente; ’

IX - apresentar a4 Contabilidade as propoatas urg&mentériaﬂ
parciais, relaticase &0 Gabinete & Secretaria e estudar e discutir com
6 mesmo Orgac, =8 propostas orgamentarias perciais das demais Unida -
des orcamentfrias do Municipioj

X - eaxeeutar os servigos de Arguivo, Almoxarifado e Foria-
ia;

IZI -~ promover & aquisigsc e distrituicac de materiais de -
expediente parse o® servicos de administragao;

XII - menter rigorosemente atuslizedos o8 registros funcio-
neis individusis de todos o8 servidores do Maniecipilo, inclusive de o-
pardrios, % vyista dos dos respectivos prontudriocs;

ITTI - menter, convenientemente atualizados, os quadros refe
rentes & cargoas e funguEs gratificadas, IUngﬁas de extranumerfirios e
operdrios, nac os permanentes, como ds todos que devam ser fichados;

X1V - fiscelizar o ponto do pessoal da Prefeliturs, inclusi-
ve de operfirios de obras e serviges, organizendo os respectivos mapas
de comparecimentoj

XV - elaborar as folhas de pesscal da Frefeituray scba & -
orientagic e & consideragso do Servige de Contsbilidade do Municipioj

¥VI - dar peracer e informar, bem como lavrar cs atos cor -
respondentes B nomeagzo de funcionérios, admissfo de extrenumerdricsy
reversac, eproveitzmento, designagdo para funngs gratificadas, posse
exercicio,promogio, preenchimento de vagas, remogao, substitulgio,exe
nEragEa, dispensa, disponibilidede, aposentadoris, trensferéneis, per
muata , rEEdetagEc e, em fim , todos oz atos e faetos concernentes & =
ministracec de pessoal; '

AIVII - ptonuncisr-se, por escrito, em todos o8 recursds QU -
pedidos de remanaideragﬁa, justificﬂgﬁm de faltas, pedidos de readmis
sao e readaptagoes, de gratificsgose, difrias, ajuda de custo e sbbre
tode & gualauer reinvidicscfo de pessogalj '

IVIII - organizar = escala de £ érise anusl e submetf-ls & -
aprovacae do Prefeitoy ' '
ATX ~ Orgenpizar os processcs de prumnqzﬁ 8 COnourso;
XX - promover o= procesgos por sbandono do cargo e fungguj
IEI - pro¢eder Baverbagso & & claﬂsificag;u dos descontos ,
exzrcendo, a reapeito, severa fiscaliaé;ﬁn, representando 2o Frefelto
sibre as providéneias gus se fizerem necessdrias e irreguleridades ve
rificades;

¥XII - Proceder & contagem de tempo dos servidores Municlpais
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vedigindo as certidegs = serem fornecidas, sutmetendo-2s i considerae
giodo Prefeito Municipalj '

IXIIT ~ eseriturar == csrteiras profissions=is e coligir, apu-
rar dados estatisiicos e analiser relatdrios pareiais, referentes 208
servigos da Prefeitura, psra constarem do raletdrio arual da adminiss
traggﬂ;

IXIV - orzenizer e manter o diecionédrioc Municipsl de leis,re-
gulamentos, pareceres, puhllcagaga e demaie elementos relaclonadoR -
com = orgsnizegSo municipalj;

TV -— minutar e elsborer = corresponffnecia oficialj

XEVI - lavrar, em livros préprics, termos de contratos e ou-
tros em que a administragmo fr parte;

XEVIT - minuter projetos de leis, regulsmentos, portarias, of
dens de servigeo, notas e tudo mais gue Se relacione com & administra-
gﬁa Municipals

YLVIII - levrar certidose, slverds e editais parz tddos os Tins,
% vista de informagoss e parescesres dos demeis frgios administrativos;

TXIE - lavrar os stos legislativos destinades A sangao, bem

como o8 atoe sdministretivoe destinados 4 asginatura do Prefeitoj
A¥E - lavyrar o= atos, decretos, leds e portarias em livro -
srdprio, observada rigoross Srdem cronolégicak

Art? 12 - A Secretaria compeende:

1l - Portaria

? - Almoxarifado

1 - Comunicacoss e Arauivo
Apt® 131 - & portaria compete:

I - abrir & fachar as repartignga nas horas regulamentares
velando pela limpesa e conservagac dos movels, utensflios e materiais
nelas existentes;

TT - manter permamente vigilfnmeia slbre as rédes de insta-
lagae de luz e £fua, bem como sBbre os Filtros e depdeitos de fdzua po
trdvel, comunicando,imediatsmente e por eserito, 4 Secretaria, gual -
guer defeitonelas obeervadoj ‘

ITT - atender ao piblico em seus pedifos de informagoes, en
caminhande os intersssados Bs respectivas repartigoes;

IV - providencisr o hestesmento de Bandeira Hacionzl, de -
aoBrdo com a Lel que regula p use de simbolosj

' V - receber, distribuir e postar a correspondéncia Oficial.

Art® 14 — Ao Almoxerifado incumbes? y

I _ Receber & reglstirar, ez livrg prorpic , ou ex fichas,
o= materiais adouirides, segundc notas encaminhadas pelo Servigo de -

Montabilidade, bem come registrar toda e JQualguer gaids de Meterial -
1 s q.
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na conformigade de elementos encaninhkados pelo mesmo Servige, Bpré-
sentando, mengalmente, 1nfcnjﬁgc;ﬂ s8bre o 3aldo du estoaue de mate-
riais;

IT - revér a= requisigoes de materizl encsninhedas pelos-

ministragac, do pontc de vists ds nomenclatura, das espe

‘ —
cr-aﬂﬂ da -8

-:L‘.-F‘

gificagoss des unidades, solicitando aos requisitantes os dados -

AL

julgadoe necessdrics & perfeicac dos servigosd
III - formular os pedidos de meterieis para serem submeti-
doa ap despecho do Prefeito & empenho 8o Servigo de Contabilidadey
IV - afetnar estudo® e adotar medidas para o simplifica -
ggn e paﬂrcﬂiz&gan do8 ‘meEterialisj
V - conferir ¢ encaminhar eo Servigo de Contabilidade as
feturas ou notas dos Tornecimentos de meteriais;
VI - dar conhecimentc ao Secretfério das irregularidades -
verificadas no recebimento de materisis;
YII -« vander, em hasta pﬁhljna, Com au:nriz:ggu do Prefeito
o materizl inservivel cu demnecessfric =cs servicos,; expedindo a@ -~
guiags de recolhimento des importineizs gde Eli&nﬂﬂgﬂ aos cofres Municl
paies ?

VIII - entregzr, mediante requisi;ﬂgﬂ, visadas au aseinades
peloa chefes de servigo , de drg2c ou de unidade orgementéria, os ma-
teriaia solicitados;

I - mepter atualizada e devidamente comprovada per guias-

a requisigaga, a eacrituragﬁa de entrega e gsefda de materiais

X - leventar, mensalmente & sempre aue szolicitado, belana
cete de ?&Tifiﬂ&q:ﬂ do livre de entrade & soids, com o8 regpectives -
galdos de guantidade, Espécia -] v&lgres, para ser enciEminhado ap Ser-
vigo de Contabilidade, com todos os elementos necessfrios & egcritura
gfo das nutagoes patrimeniais;

XI - velas pels conservagac do materizl sob sua guarda;

I1I - promover & reeu;eragao do material nsado

do=-0 & .conservando-0 20b BUR gumrdaj

3y eacrituran—~

AITY -~ guarder o material em geral, em luger adefuado, respel
teda sus respective naturesza, mentendo permemente vigilfneia sdbre as
dependénciss do Almoxsrilfade e slbre o materisl @Epﬂaitﬁda fora delag.

' Art? 15 I Ao servigo de Comunicmgo®s e Atguive compete:
il - protocolar e processar todos oe papels entrados na Ire
feitursa;
IT - guerdar e conservar processcsy livros e outros documen
tos oficiais;
ITI — digtribuir, segunde orientegio da Seeretaris e contro-

lar ¢ sndamento dos processos
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IV - atender aos pedides de remesssa de processcs e demais
documentoe aoe demais Errjas da Huﬂiﬁlﬁtrﬂgﬂﬁ, mediante requisi gaa agsl
nada por quem de direite, registrando, devidamente, &8 entradses e sal-
des;

¥ = prestar inforragoes =os interessados s8bre andacmente,
loBalizagio e despachos decisdrics exarados em processos;

VI - lavrar as certidoes requeridas s8bre despachos do Pre
feito ow qualquer contedds nos processos, pers serem subtmetidas & autor
ridade competende; '

VII - escriturar todos os livros e fichas de carga e descar
za & sndementc de papéis, livros, documentos e processes 800 sug guards,
de modo & informer, comprovadamente e a qualquer momento, o paradeiro -
dEfged mesmog docuwnentos;

1 VIII - Comupiecar = Secretaria gqualguer irregularidade wverifi
cida no Servigoe.

Art® 16 — As stividades do servigo de Comunicaco®z e AT —
quive compreendem 22 do arauivo ative e arguive pessivoe, vive e morfe ,
respectivanente.

Parderato Unico - As fungoes do arquive vive sdo as refe-
ridas no arthgo anterior e as do arguivo morto, & guarda e ¥unaarvagau
de documentos em gerel, livros ., jornais, fotografiss, papas, cartas e
autdgrafos legislativos, documentos e papeis nEo processados, encerra -
dog & em desuso,

Art® 17 - Ao Secretfrio incumbes

I — Dirigir e coordenar ogs trabalhos da Secretariasj

II - Aprecisr e opinar, por escrito, sibre problemas da ad
ministragio, gque lhe forem submetidas pelo Prefeitoj

III - Receber e =ncaminhar ao Gabinete, para despacho ou de
cisBo do Frefeito, o8 processcs enviades pelos demais servigos, devol -
vendo A proced@sela ou encaminhando a outros Srgios, pera novo promun -
cismento, o= que, & geu Ver, nao estiverem devidamente esclarecidoa;

IV - reunir e, parecer proprioc os assuntos relativos &
procegsgs em que heja pronunclemento de mals de um 5r53c administrativos;

¥ - dar perscer em todos o2 processos e frojeftos relacio-
nados com os servigos da Secretaria, pars a CﬂnﬁiﬂeragED e deapacho d o
Prefeitos;

VI - opinar efbre as propostes gspresentadss em virtude de
concorrénecisag -

: VII - distribuir ac pessoal subordinade o papeis e proced—
so8 aue devam ser informedos pela Secretariaj

- 2 £ L - W
VIII - minutar o relatorico soual de administra

L} E C.'-
m-
IX - elsborar a proposta orgsmentéria parcisl da Secretaria
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g estudar e disoutir com o8 demals chefes de servigos, &8s respectivas
propostas parciaism, especlalmente no gue concerne ao pessoal,
CAPITULO IV
Do Servigo de Fazends

Art® 18 - Ao Servigoe da Fazenda incumbe:

I - Langar, arrecadar e recolher os impostos, taxas @
demais rendas da Municipslidede, ssgim como outres nanrtihui;nﬁs laga
isg

II - efetuar o pegamento doa comprimissos da Prefeitura,
quando devidamente autorizadoe pelo Prefeito;

ITI - pronunciar-se, por escrito, afbre sa reatituigoes -
tributfries e pedidos de certidogs de cerdter fiscal;

IV - proceder mo langamento dos impostos e taxas do Muni
cipio, sutmetendo-o & deliberaceo do Prefeitoj

V - cumprir os despachos do Prefeito ex relsgio 38 cor-
regoes, trencferdncisa e baixas de lengementos tributiirios;

VI - menter devidemente escriturados e atualizadoe o8 -
lengamentos dos impostes, taxes e outras rendas, devidas pelos contri
buintes do Muniefpio;

VII - efetuar o reglstro das transmissoes de propriedade-
a qualguer titulo;

VIII - proceasar a arrecadsgso & o recolhimento dos imposs
tosy taxas e demais remdas do Munieipioj

IX - procadesr & inserigac, smualmente, da Dfvide Ative do
Muniefpio, em livros préprios, tomando as providBneics gue lhe coubew
rem no sentido de evitar a suas prescrigioj '

X - efetuar o pagemento das despesas e compromisses  do

lhas de Pagemento, recebidzs do Servigo de Contabilidade, com o Pague
se do Prefelto;

Il - wewificar & reguleridade ddsses documentos e repre—
senter 2o Servigo de Contabilidade s8bre eventuais lacunze neles en -
contradasg =

XIT - enceminhar, no fim de cada exercicio, s¢ Servigce de
Contabilidade, informes gerais e o montante de Divids Ativa escritura
da ou a ser escriturada, para a sua inECPigEﬁ regular no Ativo do Mu-
nicipios

XITI - levrar certidoss de cardter fiscal, regueridss & -
Frefeitura, depois do competente deferimento do Prefeite do Municipio;

IIV - dar informago®s, por escrito, sfbre o regueriments
de certidofs de cardter fiscal, pare instruir os despschos do Prefei-
to gfbre o assunto;
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AV - encaminhar, dilrismente , no fim de cads expediente
aoc Servige de Contabilidade, pars a competente conferéneia, exame,con
trfle e escritutagEZo contfbil, os documentos de receita e despesa, &
EUIjEﬂPﬂhﬂH daz respectivas Minutas, Grades, Mapas e cﬂmprnvantes, de
vidamente processados e eseriturados no llvre " Tesouraria “;

AVYI - preparvar editais e avisos aos contribuintes, sdire a
cobrangs de tritutos, devidemente sutorizades pele Frefeito, promevan
do a competente publlﬂﬁ“aﬂ ou enceminhamento direto;

XVII - emitir guies de Hecolhimentoj
IVIII - emitir natificaguﬁs Fiscais j
XTX . Extrair certidoes pera cobranga da Divida Ativa, en-
caminhando-gs & Secretarie, pera od devidos finsj

TX '~ orienter os funcionfirios fiscaie subordinados e aos
coletores do Muniecipio, para gue possan deSempenhar, corretamente
guas reapectivas utrﬂhu*iﬁuna, EELEClt;WFn+E no que concerne & inter-
pretazao e aplicagsc da iEﬁlEl&;Eﬂ trivutéria do Municipio;

‘T . gubmeter-se o conferéncias memsal do Servigo de Con-

||'\'

tabilidade, dos seldos e valfres sob 2 sus guardia e eacritur&gﬁu dos
livros de sus competfnoim.
ATt2 16 - O Servigo da Pazends, compreende a Tespura -
ria, Lengamentos e Fiﬂﬂﬁlizﬂqgﬂa
Art2 20 - A Tesouraria incumbe:
T_ PEfetwar recebimentos, diretsmente ou por delegados
devidamente auntorizados;

IT - efetusr os pegamentos dss despesss munieclpals, 18-

vidamente sutorizadas;
IIT - efetusr o movimento de fundos, recomendado pelo -
Prefeito;
IV - guardar e velar os valores 8 S€uU CATEOj
¥ — executer & tomeds de conta dos servidores que Ar -
recaden rendes municipais, obgervendo e fazepdo observar & legisla -
g2o pertinente;

VI - ssoriturar, diiriaments, o livro " Tescuraria " -
nentendo—o Hgorosamente atuslizado, submetendo-o, mensalmente, 2 ins
pecdo do Servigo de Contabilidade do Municiploj ’

YIT - encaminhar, dilriamente, no fim de cada expediente

=0 Servigo de Contabilidade, perL o competente exome, contréle, con-
ferfneia & sscriturassc contAbil, os documentos de rocelia e despesa
devidamente processados e organizados, agompanhadoa das respectlivas-
Minutas, Grades, Mapas e comproventes, bem como do Boletim THério de

ey =
Caixaj
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VIII - nzc efetusr gualguer pegementoc sem a apressntecas do
competente e reguler documento auterizative, assinade palo Prefeitog;
IX - conservar em cofre e velaw pelos tftulos, valores ,
cadernetas de depdsitos de estabalecimentos de orfdito, de modo & fa-
cilitar, a gualguer momento, & conferfnciz dos saldos existentes,
Art® 21 - Ao setor de Lanpamentos incumbes
I - promover o langamento tributédrio do Municipioc e =ua
regpectiva revisﬂc, observados, rigorossmente, o5 prascs legais;
IT — menter perfeitamente atualizado o cadustro de con -
tribvuintess
ITT = dar perecer sfbre pedidos de isengoes;
IV - proceder o langemento suplementsr de impostos e ta-
x@8 & registrar, come se langados fossen, as arrecadagoes de tributos
¢ rendas verificadas independentemente de langamentos;
V - baixar, nos livroz e fichss de langesmentos tribtutd-
rios, di%zﬁamentﬂ, 0= impésﬁcs e taxas pagos;

' VI - preparar, publicar e expedir editais e avisos aos =
dontribuintes, para a cobranca de 4tritutos em atrazo, com o "™ wigto "
do Prefeitos

VII -« emitdr guias e conhecimantos pere recebimento de tri
butos e rendas do Municipioj
VIII ~ notifiear contribuintes por débitos em atrazo, com
¢ viste do FPrefeito do Muniecipio;
i1X - proceder o levantemento da DIvida Ativa do Muniei-
pie, &té o diz 15 de Janeire 40 ano subsequente, enceminhande os res-
pectivos elementos ao Servige de Contsbilidade, pare o competente re-
gistro contdbil;
£ - extirair ae certidees da Dlvide Ative para cobrenga
Judicial ou smigdvel , ousndo exigidas: '
EI -~ levrar as certidoes de quitagde tributiria requeri-
das & Prefeitura, depois do competente deferimento do Prefeitos

III - escriturar os langamsntod tributiric do Manicipio

I ¥

mantendo-o08 convenientemente atualizados;
XIIT - proceder & inscrigzu da Diviga Ativa, em livros pri
prioa; i
IV - submeter-se & conferdneia mensal, ou quando exigida
sakdos e waloreg em sey poder, pelo Servigo de Contabilidade, pera
a eérto dos balapncetes mensais ou outros Fina,
i Art® 22 - Aorsetor de Fiscalizag2o competes:
I « previnir e reprimir fraudes de qualguer natureza;
Il ~ inspecionar e fiscalizar a execugic de obras parti

cuilores deferidas segundo o Ofdigo de Obres do ianicipio, depdeites -
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de explogivos e inflaméveia, ﬂiv%rﬁuﬁs, antneios e fartaciaﬁ, inclusi
Ve no Que concerne 3 sua lcnalizﬁg;ﬂ, segundo despaches do Frefeitoj
III - Arrecadar & recolher &8 rendas de que for incumbido
medisnte delegacac legal; -
IV = fazer observar as postures municipais e as obriga -
QGEE contratuals dos concessiondirios de servigos de utilidade piblica;
V - colsborer efetive & sssldusmente na inspegio das o
bras e pervicos edterncs da Frefeiturs;
¥l - efetuar viatoriass em geral, especialmente das insta
lagoes mecfnicas, de postos de gasolina, depfsitos de inflemdveis & -
explosives, smincios, pedreires, estabelecimentos de diversoss em ge-
ral e tudo mais gque interesse L segursngs e =g sogsego publicos;
YII - impor Eangcgé por gqualguer infraggm B8 dis?ﬂsigngs

- () - . . . - - il & Lol r r
de8 leis municipais e lavrar notificagoes, intimagoes, representagoes

]

. 5 . - o " . B g
diliglneiss em geral, enceminhande—ng aos drgsos préprics da adminis

tragac;
VIII - informer as recl 1mpgc93 Eﬂhrﬂ a execugfo dos gervigos
de utilidade piblica conecdides ou noo;

IX - fornecer esclarscimentos, informacoes e elementos aog
petor de Langamentos & & outros Srgéos da adeinietracac, reletivos a-
impéstos, taxas e outras rendas do Municipio;

I - Comunicar aos frgfos competentes da administragho ,
parda ae devidas camﬁnagﬂgs, as Hnnegagnga de gqualguer natureza, even-
tualmente observadas;

Il - efetuar = fia:nliaa;ﬁa, arrecadsgio & o recolhimen-
to das rendss nzZo lancadas de gue for imeunbido , prestando contas
segundo as disposicoes legais vigentes, ao Servigo da Fozendag

XII - reprimir as ﬂﬁﬂHtTHQEEE clandestines, dando imedia-
to aviso ac drgfo préprio das irregularidades verificndas e des notifi
cagnEﬂ expedidas ou zutoes de 1nfragac devidamente lavradoaj

1

XIIT - fiscaliser e fazer observar as disposicoszs dos Cédi
goe de Fosturas, de Obras e de Tributos do Municipic, bem como de uﬁ-
dag as disposigoes legais vigentes no Muniecipio;

XIV - dar eiBpnela ag Servigo de CObras, des irregulsrida -
des e recl&hagaﬂs relativas i exe cugas dos serviges de utilidade pil -
blice concedidos ou nsoj

XV ~ lavrar sutos de infragao, expedir ﬁﬂtifinaguga, re-
?reaewta;ngﬂ, editzle e aviecs, relstives aos servigos e fungoea de -
sua incumbénecia.

Art®,23 -~ Ao Chefe do Servige de Pazende cumpre:

I - Dirigir e coordenar o& trabalhos & fungoes a seu -
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II - encaminher, didiriamente, ac Prefeito, o boletim de
Caixa, ecompanhado da ﬂ&mcnmtrﬂggd dos saldos em depbeitc em eatzbele
cimentos de erédito, bem como, ac Servigo de Contebilidade, oe docu -
meéntcs de receita e despesa, devidamente processados, acompanhados de
Mirmatas, Grades, Mapas e comproventes;

III - distribuir 2s segos e setores subordinados, os ppro
cessos e papeis gue lhe forem encaminhados paras informsgoss ou dd-lzs
ﬂ1re+aman‘ﬂ'

IV - encaminhar ao Frefeito, por intermédio de Secrets -
ria, todos os proessscs, documentos e papeis gue dependam de despacho;

V — informar e dar par@cer em processcs & projetos que

relacionen com o Servigo de Fazenda, pars ccnsideraqﬁu do Prefeito;

¥I - assinar editais, evisoa, nati"icagnﬁa & represanta-
goea afbre cobranga dz Divide Ative do Municipio, bem como certi -
does de quitegio com a Pezends Pfiblica Municipel, pers serem submeti-
doe a0 Frefeito Munleipal;

VII - cumprir os despachos do Prefeito s8bre sssuntos Ter
tinentes sos seus servigos e com relasgso &s trﬂﬂElEfEnﬂiﬁﬂl corregoes
¢ boixas de langementos, observer, fiblmente, w8 recomendagoBs e dea-
pechos do Prefeito do Municipio; ’

VIII ~ orientar e fisecalizer o perfeitc cumprimento dos o
digos Tributfrio e de Fosturas e respectivas leies correlates;

IX - sugerir ac Prefeito a aplicagio de penslidades  ao
Pesecal cdos servigos & seu cargo;
L - propor o= atos e medidas necessfrios e execut-£los

em relagic & prevengic e repressso be freudes fiscais & hs sonegagoes
de impdstos & taxes; '

XI - inspecionar a= zonas fiscais e fazer reunifes peri

I:: I'E"'\.

dicas, no sentido de se afsstarem as dividas que poderso surgir ns is
terpretagio de leis tritutdri <28, recomendando acs fiscais o perfeito
estude dos Cldigom,Tributdric,de Posturas e de Obras, no que concerne
2 fiscalizagio, & fim de que disponham de perfeito conhecimento das -
terefas que lhe s2o efetas;

XII -~ articulsr-se com os demais Srgecs e servigos munici
paie, especizlmente com o Servigo de Obras do Municipio, no sentideo -
de convencionerem , seupre que necesefrio, o mode de perfeits Ffiscali
z2gao 88bre as obres perticulares e eplicagSo dos c-&dizos e leis do
Muniedpio.

carfTOLO ¥
Do Servige de Contabilidade
Art? 24 - Cabe ao Servige de Contabilidade, o Empenho,a
Zscrituragfo, orgamentos e Balangos, aldm de balancetes, conferBneias
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e contrfles em gersl, competindo-lhe:

Efetuar 2 contabilidade geral do Municipio, espescial
mente & centralizagas da eontebilidade financeira, orgamentéria e eco-
nfmica da Prefeituraj

I = preparar a prestacac de contas do exerciciec nos pra-
zos leganis e formecer os elementos financeiroe, GT;LEEﬁtar*Dﬂ e ecnnﬁm
miecos pars & elsboragic do relatdric da Admﬂnlauraqan'

IIT - preparer @ propoeta orgemendfiria, em tempo hébil, en
caminhando-a so Prefeito, pars a elabnraqga da respectiva justificacao
observando as instrugoes do Departemento de Assistépeis sos Municipics

& Institute Brasileiro de Adminisiragao Munieipsl & as normas baixadas
strevée da Tel N2 4,320/54, & cutres instrugoes slbtre o assuntoj

IV - egecutar, scompanhar e fiscalizar = exXecugio orgamen
tiria, representande ac Prefeito sfbre gquaisquer irregularidades wveri-
ficades) :

V - contrelar o divida pdblica Municipsl em todos oz -
& eus aapéctaﬂ;

VI - processar e eftusr a tomeda de contas dos agentes -
respensfveis por bens, dinheiros e velfres do Municiplo;

VII - proceder 2o contrSle analitico da contabilidede ae
aplicecio das rendzs das instituigﬂgﬂ de educagio e assistlnoie socisl
pare fina de isengao tributdria prevista no ertige 16, item ITI, da €2
Constituicic do Bstade de MNinas Gersis;

VIII - fiscalisar,conferir e controlar ¢ movimento de fub -
dog do Munieipic , em todes os seus aspéctos;

IX - controlar e orienter técnicamente os drgsos da Pre -
feitura, gue eftusrem registros parslelos & contabilidade;

A - controlar e fiscalizar E“exauugﬁn dos contratos &
uGH?EHIEF gque acarretem Snus para = Municd pio;

XI - expedir pare rocebimento de caucoes e depfsitos ol
regspectivos conhecimentos e procesg2sr & gua restltuicio, registrando-os
devidamente;

XIT - registrar os atos e fatos administratives, dos gquais
posamn deriver direitos e obrigagoes pare o Hunicipio;

XIIT - escriturar , conferir e ordenar os registros conté-
beie dos sistemas, finapceiro, oroementfrio & sconfimico do Munieipio,
LObservandc e fazende observar a legisl&;ﬁa vigente sdbre normaie, digo
normes gerais de direito finenceirc s orcamentfrio e instrugoes gerais
sfihre o assunto;

XIV - elaborar os balsnceetes meneais , até o dia 10 do mis
seguinte &c vencide, com os elesmentos encaminhados pelo Servigo da Fa-
zenda, em relagdc 2s operagoes de Caixa e pelos demais Srgace da admi-
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niatrhgﬁc, L] rE4*gHD hg Qﬁe“egﬂﬁs eXira-calxa;

XY - processer e organizar, de acdrdo com os padrote eas
tebelecidos, os balangos, quadros e demonstragoss da PrestacSo de Con
tes da ﬂﬂmlﬂintruwﬂﬂ observades os prazos legais, fornecendo & Secre
taria, os necessérios elementos & eloboragho do relatério Amusl da ﬁd
ministracaot :

VI - orgspizer, nos mesmos t#rmes e segundo =8 respecti-
mag exiglneias, a Prestagao de Contas, aos drgfos Federisis e Feta -
duzis, pelo recebimentc de fundos com EP1ﬁDE’“Q egpecial , cumprindc e
fazendo cumprir 28 normes especiais e gerais pera 8a respectlvas prea
tagoss de contas;

AVII - figcalizar, devidamente, o5 respectivos, digo, o8 -
responedveis pela guards a muvimenta;gc de valdres e bens do Muniei -
pio, procedendo ® tomeda de contas dos mesmos, masalmente e sempre que
se fizer necessdrio;

IVIII - preperar e documentagic necessfiris & realizsgio  de
operagoes de crédito e i abertura de créditos edicionais ou suplemen—
tares;

IIX - preperar & documentscic respectiva e minutar os cope
tratos de emprésfimo, mo que concerne is stribuiges do Servigo de -
Contebilidade; '

ZX -~ estudar, sob o aspéoio legal, e propor a reviazano a
eancelamento de dfbites do Municipio, segunde a2 convenifneiasn do SJer
vige de Contabilidade do Municipio; )

XXI - Dstudar, analiser e proceder & revistio dos valBires -
patrimoniais do Municipio, propondo ao Prefeito a suso atualizugﬁu,&eg
Pre que se fizer nEQEHsirla,

IXITI - registrar as ﬁnerﬂgaaa de créditc e escriturar s -
reapectivas tebelas de juros e amortizagoss, dbem como a movimentagHo
de apélices municipais;

ZXIII - regpstirar, menselmente, na Contebilidede, ¢ movimen-
to de entrade e saide de meterinis do Almoxarifade, = innnrlaraqnx 8
desincorporagic de bens, 2 baixe 8z Dfvide Ativae arrecadada ou cobrada
e da Divide Bibliecs emortizadas

LIIV - registra, sinda que nelo sistema de COMpensagEc, of
contratos e convénios, dos quais resultem direitos e ab?igagnﬁa para
o Municipio; i

AEV - manter o registrc dos contratos que determinem ren -
das ou mcarretem fnus para o Municipioj

LIVI - registrar e inventariar, com a coluboragio do Sefvi-
g0 de Obras Piblicas, o5 bens patrimonisis e os priprios municipeiaj

ZIVIT - conferir a classificagioc da receita e da Despesa;
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XIVIII —-- efetuar a cuntabilizaqEE e o registro da Despesa B
Tlica nes suas fasee de Empenho, Liguidagac e Pagamento;
YITE - efstusr a coptabiligagic & o registro ds Recelta Fi
blies nss euas fases de Iencamento, Arrecedagio e Recolhimentoj

XXX - efetusr e manter o registre contfbeil, digo contdbil
do Difdrio, pelc método das partides dobradas, segunde o Flano de Cond
tas esatabelecido pelos frgacs competfntes, com rigoross observincia -
dag NWormas Gerisis de Direito Pinaneeiro parz ElsboragtZe e Contrfle -
dos Orgamentos e Balangos, estabelecidas pela UniZoj '

IXXI ~ discutir, rever e analisar as propostas parciais de
despesas spresentadas pelos diferentes frefos do Municipios

IXXITI - emitir FNotas de Empenho e Ordens de Pagamento, Be -
gundo despachos do Prefeitc, exarados nos respectivoE processos;

IXXIII - levantar periddicamente, asituagio das dotagoes or-
camentfrias, pera conhecimento ds Admindstragac;

XIXIV - pronunciar-se, por escrito, s8bre a oriasgac , altew
ragao e extingro de tributos e rendas Hunicipedis;

XXV - chaerver e fazer observar as Normas de Contabilida-
de dos Munlcipios e demaie normaa & instrugoes téenieas do IEpartamE%
de Apsist8peia zos Municipios,Do Imstituto Bresileiro de Administragao
Municipel e da Lei N9 4.320/64;

§ 12 - A contabilidade evidenciard perunte = Fazenda Pi
blica Muniecipsl = Eituaggn de todes gquantos, de guelquer modo, arrecg
dem receitas, efetuem despesas, adninistrem ou gu=srdem bens s ele per
toncentea ou confiados,

§ 28 _ A ﬁﬂmfﬁﬁe contas doa agentes rEE?ﬂnﬂﬁvaiE por -
bens, valores ou dinheiros piblicos, serd realizada e superintendide-
pelo Servigo de Contabllidade,.

E 32 - 0 Servigo de Contabilidade serd organizade de for
ma a permitir p atompephamento da execugee orgameptfiria, o conhecimen
to da composigfo petrimonial e econfomica, = d&terminagao dos custos
dos serviges industriais para todos o2 fins, aspecialmént& para o es
tabelecimentc de terifas, o levantemento dos belangos gerais, = =nfdli
se & 2 interpretagfo dos resultedos econdmicos, finsnceiros e orgamen
térios.

§ 42 - A eacrituragﬁu aintética das operacoes financei-
ras, orgamentfrias e patrimonisis, efetusr-se—£ pelo méteodo das parti
.das dobradas, sendo indispensdvel o wso do Didrio da Contabilidade —
o qual serf escrituradc em langamentos continuos e cleros, sob rigore
s& chaervacsio eponoldgica;

§ 5% - Hwerz contrfle contfbil dos direitos e obrigacoes
oriundos de zjustes ou contratos em gque o Municipio £8r parte.



Prefeitura Municipal de Minduri — M G

5 6% — 03 débitos e orfditos serfo eacriturados com in-
dividualizegao do” devedor ou do credor e especificagio da natureza
1FPGTtdntiﬂ e data do vencimento, quando fixada,

§ 7% - 0 Bervigo de Contebilidade evidenciard as fetos-
ligados 3 adminisiracso orgamentiria, Tinanceira, patrimonial e indus
trial,

Art® 25 - Ao Chefe do Serwvigo de Contabilidade incumbe:

I - Dirigir e coordenar os trabalhos do Servigo;

II - spresentar ac Frefeito, na fpoce pripria, & Propos-
te Orgsmentirie, documentada e scompsnhada da respectiva justificsclo
no que ccmcerne aos assuntos de sua competfnpoiaj

IIT - pronuncier-se sfbre & propriedade da classificagfo-
das despesas e albre outros assuntos pertinentes a2 sua rﬂalizagﬁc, -
elassificeges & processamento;

IV - examiner, sob o aspecto aritimético e legel, as -
despesem, apntes de sua realizag2o e empenhoj

V - pronunciar-se guanto & abertura de créditos adicip-
neis, tendo em vista & sua natureza, & existéncis de recursos e o res
pectiva clageificagio, bem como representar zo Prefeito sfbre a neces
sidade de aperturs de créditos suplementores a dotago®s insuficientes
pare custeio dos servigos he exercfeio financeiro;

VI - pronunciar-se aﬁh“e opsragoes de ocrédito em gersl ,
pretendidas pela Prefeitura, quantc % sus wviabili dade, em face da gi-
t‘llF‘.I;!mﬁ E:C!CII‘-_ETﬂ.iE'D—fiHEI.I‘.LEﬂl!‘E do Municipio e doe dispositivos legais re
gedores do assunto, e preperar os respsctivos processos;

VII - snesminhar so despacho do Prefeito, o= processos,pa
Peia e documentos pertinentes ac Servigo de Contabilidade;

VIII - conferiy, mensalmente, o5 saldos existentes e demong
trades pelo Servige de FPazenda e pels Tesguraria¥y '

IX -~ sugerir so Prefeito =& apliﬂaqﬁa de pepnalidades a0 p
Peaseal 40 servigo a feu CRrgo;

§ 12 - & contabilidade evidenciard, em seus rezistros :
o montante dos crfdites orgamentfrios vigentes, a despess empenhada e
& despesa reslizada, & conte dos mesmos créditos e so dotago®s dispo-
niweia,

§ 20 -0 registro contfhil ds receita e da despesa far-
pe-4 de mcdrdo com as especificagoes constantes da Lei de Orgamento =
dosneréditos adicionais.

¥ 3% - T8des a= operagoss de gue resulten débitos e créd
ditce de natureza finsnceira ou econdmica " nic compreendidss ne exe-
cugio orgamentdria, serdo tambén objeto de registro, individuscho e -
contrfle contdpil,

' § 42 ~ B da responsebilidade do Contador ou Enecarrsgade

da Contavilidade, o nZo pronuncismento em tempo névil, sbbre o item Ve
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caPTTULO VI
Do Servigo lMunicipal de Lstradas de Hodagem

e ——w -———— iy ks e . —

Art® 26 - Ao Servigo Municipal de Betrades de Rodagem,
incumbe:

I - Promover & slaboragas do Flape Rodovidric do Muni-
eipio em harmonia com os planos rodovidriocs Nacionsl e Estadual,ten-
do sn vwista, prec{puﬂmuntu s 28 nacesgiades econfmiczs a sociais do
Municipios '

IT ~ axeacutsr as obras de cﬂs?ruggu, racenstru;ﬁa, melho
remento e nnnsarvﬂ;EQ de estradas do Municifpio e respectivas obras -
de arte;

III - promover a elabaragga de projetos, espeficicagoes e
orgamentos das obras a serem realizadae por empreitada ou administra-
gao diretaj

IV - fiscalizar as obras e servigos contratadeos, fazer -
medigoes, receb8-las totel ou parcialmente, psra efeito de pagemento;

V - zelar e manter & sinalizagSc rodovidria do Munied -
ploj

VI - conservar desimpedides az estradas municipais;

VII - repressntar sfbre infragoes do Cddlgo e de leis re-
latives ac tréfego das aestradasy

VIIT - preparar os processos perda recebimento das quotas -
4o Fundo Rodovidrio Nacional oriundo do ImpSsto Unico sBbre Combusti-
veis e Iubrificantes e de guaisquer outros que tenham destinegao espe
effica para estradas e pontes do Muniefpio;

IX - administrar = Bstagso Rodovifris, quandc explorada-
diretamente pelo Municfpio, procedendo &s inapagu?s recomendades pelo
rFrefelto do Municipio; -

X - requisitar meteriais que devam ser aplicados em =eus
servigo= e fimpealizar a sua aplicagan;

II - propor & sdmiseso de cperdrics indispenafiveis sos -
servigos e cbras a seu carge, bem como dispensa dos que se tornarsm -
desnecessfrios, flecelizando o ponto e as atividades dos mesmos}

XII - orgenizar as respectivas folhae de pagemento, envi-
ando-az 20 Servico de Contabilidade para o necessfrip processomentos

IIII -~ controler ue dotagofs orgementirise da Unidede, pa-
ra conhecimento dos ealdos disponiveis e aberturs de Criditos que se
fizerem necessfirics;

XIV - controlsr a aplicagac do Flano Rodovidrio Nacional,
digo, Pundo Rodevidrio Nacionsl recebidoj

XV - articular-se com o Servico de Obras FPiblicas do Mu-

nicipio, no sentido de obter ajuda pere execcugac de obras rodovidrias,
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XVI - colaborar e obter cﬂlﬂharagﬁu dos @rgaos rodovidri-
o8 Estaduais e Federsis para a manutengeo dos pervigos municipais de
estradas de rodegem.

Art2 27 - O Setdr de"Servigos Gerzis" se subbrdins =o
Servigo Municipal de Estradas de Rodagem, e gegnirsd as mesmas normas
s instrugoss rafsrentes ag servigo.

Artf® 28 - Ao Chefe do Servigo Municipal de Estradas de
Hodagem ou 2o aeu Encarregado, compete:

I - dirigir # coordener os trabalhos de ssu érgﬁﬂ;

IT - orlentar e fiscalizar ¢ re¢ebimentc de obras e Ber-
vigosj

IIT - encaminhar & consideragso do Prefeito, todes cs pro
cegsos que dependerem de despacho , com paracer conclusivoj

IV - distribuir processos e papels que lhe forem remeti
dos, bem como tarefss aoc pessoal subordinado;

¥V - elaboer & propoats orpamentdris parcial de Unidade

emceminhando-a8 ao Servico de Contabilidade, acompanhada da competen-
te justificacfo;

VI - opinar e dar paracer s8bre as concorréncias Fibli-
cag; administrativas ou coleta ds= praguﬁ'para & execquE de obraeg e
aervigos;

VII - orgenizar, anualmente, nos prazos legals, pormencri
zado relatdrio dee atividades do Servigo Municipal de Estrades de Ro
dagem, no exercicio anterior, observados os mod8los prdprios, para -
ser encaminhado ace drgtos Federal e Estadusl de estradas de Rodagem;

VIII - daxr paracer escrito slbre as propostas para admis-

g&o de pessocal operfdrio, necessdric acs servigos de obras, de estra-
das & de pontes;

TX - representar zo Prefeito s8bre infrecoes do Chdigo
e leis relativas 8o tr8ansito nas estrades, Eugerinda ags providéncias
gue se fizerem necessfrias; F

X - representar so Prefeitc =8bre irrepularidades ve-
rificadas no Servige & seu cargo, Eugerindo_mediﬂaa para gque sejam 84
nadasg,

CAFLITULC VII
Do Servige de Educecfo Sefide ¢ Assist@neis Sceial

il o i e == A

Art® 20 - Ao Servige de Rducacfo, Safde e Assist®neia
Soclal, competes :

I -~ Dirigir & administrar as escolae municipalis de -
quelguer natureza, as Bibliotecas e os servigos de Saiide e Assistén-
oia Boeial; f
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II - esstabelecer programas annais de ensino,observadas as
dispesigoes do Cédige do Ensino Primfric do Estado e orientar a sua a
IEE!J;EG;

III - inspecionar, peribdicemente, as escolas municipais ,
repregentando ap Prefeito, sibre medidas de ordem material e higénica
de gque caregamj :

IV < cogrdenar as &QDEE dag escolas muniecipais, planifi -
cendo provas e normas de COrregao;

V - fiscalizar o ensino primérioc & a eficiBncia dos pro-
fegalires; =2
. VI - opinar s8bre a admisszo de professfres, evitando- se
tanto quanto pusslve*, g admissfp de leigoa, promovendo & melhoriz e
o aperfeicoamento do enainoj

YII - informar oa processos relativos aos aeus pervigos;

VIII - representar 2o Frefeito o abandonc de cargo das eaco
las municipais;

IX - providenciar o fornecimentio de materiais &s escolas-
requisitendo-os ag drgEo competente; '

X - elaborer, mensalmente, boletim demonstrative dos tra
balhos executados e atestsr o comparecimento do pessoal docente & gd-
ministrative, bem como do corpo discente;

X1 - executaer os trabalhes administrativos gue se fizerem
necessfrios ac bom funcionamento das escolzs munici ailsj

XIT - estabelecer hordrics e turnos, de aclrdo com & prope
eigio justifieada dos professres e prividmente sprovades pelo Prefei
to B i

XITI - porpor 2 criagho, localizagec, traneferdncis e reabar
tura de escolas, bem como sua ex#jngﬁa, quandc de fizerem necsssfrias,
h consideragac do Prefeito do Muniecipie;

ZIV - menter em perfeita frdem os elementom relativos & lg
calizagio, denominagao, funcionamento, matf{cula e Pr-nuencla de dada
escolaj

IV -~ organize plano de assistépncis Sociszl, nos t8rmos doe
artigos 216 € 213 da Constituigso do Estado de Mines Gerﬁis,a-uhﬂﬂtag
do-o % eprovacic do Prefeito;

i IVI - zelar pelo cumprimento e aplicagzo do plano de Assis
t8ncia soldial referido no item enterior;
~ IVII - f15¢a113arm junto &8 sptidades bemeficisdss, a apli-
cagao de Bu ovengoss & auxilios concédidos pela Prefeitura, represen -
tendo aoc Prefeito, efbre irregularidades verificadas;

AVIII -« promover, nos limites de suas possibilidades ; aseig

téncia 2oz meporez e desvelidos ou abandonados, previnindo a mendi -
ﬂﬁncia;
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XIX - colsborer com o Estade nos casos de epidemia oun ca

lamidade piblica & na assistlncia sanitfria em zeralj

XX - informar e dar parecer slbre os pedidos de subven-
goes e suxflios e outres contribulgoSa, feitos por instituigofs de -
ageistlneia Socialj;

' XET - encaminhar ks repartigo®s e instituicoes respecti-
wze, subvencionadas peleo Municipio, equeles gue carecerem dos beneff
clog da asaisténcia Social;

XXII - executar com o correspondente servige Estadusl, &
ageiet8ncia ao0s menores desamparsdos;

- IXIIT - prestar assist@neias dentfris aos alunoes das ggoclan
municipeis, especislmente acs de rTeconkecids probeza j

IEIV = superintender = Biblioteca Piblica;

JEXV - fiacalizar a a;licagﬁn de subvengagh e auxiliom con
cedidos pela Prafeituras;

Art2 30 - Ao servige de Educagic, Saide e Aseistfneie So
eizl, se subordinem oz setores de: X

a) - ENSINO E CULTURA
b) - BIBLIOTECAS PUBLICAS Ei GERAL
e) - SADE E ASSISTENCIA

Art? 31 - Ao setor de Fnsimo e Cultura cabe:

I - ministrar o eneino priméric e supletive & populagac-
escolar do Muniedpio, de aefrdo com o Programa do Ensine satabelscido
pelo Estados .

IT - incentiver a metrfeuls e 2 frequfncia d= populagac -
em idede escolar, promovende &s medidas tendentes & elever o fndice -
de alfabetizacdc do Muniecifiog

IIT ~ toma® as providBneias cabiveis =o desenvolvimento do
Ensino; i

T¥ri® 32 - Ao setor de Bibliotecas Piblicas em geral ,cabeg

I - Adgquirir, clasaifiear, catalogar, guardsr e conservar
1ifres, gravuras, folhetos, mapss e quaisquer outras publicagoBs de
interfsse geral ;

2 II - organisar e menter atualizade o cetdlogolfichiric -
dz Bibliotecal
IIT - efetusr empréstimos de volumes e documentos pars lei
tura, de zcdrdo com o Regulamento préprio;
€ IV = proceder & inﬂcriggu prévia dos leitores da Bibliote
ca} /

V - estabelecer indenizagoes , segundo & Regulemento de-
Ziblicteca, acs leitores respecnedveis, pelo extravio de aualquer o -
bra, velume ou documento, submetendo o essuntc % consideragio do Pre-

"
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feito e emitinde a respectiva guia para efeito de pegeamento na Tesou-
rariaj
VI - mapter eacriturado o tombamento do= volumes , mapas
documentos e exemplares existentes;
VII - manter vigiléneisa e sil8ncio permsnmentes nes salas-
de leiturse; 7 '
VIII - elsborar e encaminhar, mensalmente, ao Prefeito,por

interm‘diu da Secretaria, mepa estatfetico de suss atividades;

IX - promover a cunsarvugaﬂ do ac@rvo da Biblioteca e =
das dependBneias em que estiver instsladaj :
" X - propor horfiric adequade para funcionemento da Biblio

teca & GﬂﬂﬂluET&QaD do Prefeite do Municipio;
ZI - entrer em contéto com os smadores da boa leitura,ob

tendlo donative de livrozs pera a Bihliotecas

XITI - entrar em contato com o Instithto Nacional do ILivro
do Ministério da Educagio & Culturs e outros drgios especimlizados,ob
tendo & coleboragio dos drgfos pare obtengso de livros para & Blblie
teca & amplas instrugose efbre o essunto.

ArtR 33 - Ao setor de Sapide e Assist@nels cabe:

I - Preatar sasistfncia mfdico-senitfria e social a popu-
lagas do Munielpieo, no 1limite He sua capocidade & competénciag

II - auxiliar o exercfcio da polficia ﬂhnitérié, colaborar
no combate 2s epidemiaz e prestar sccﬁrra & vupulhgau necessitada no
cagc de caldmidade piblica;

IIT - encuminher &s instituigots de assistfneiz Socizl que
receberem suxflios ou subvengoes da Vunicipalidade, 08 gque necesszita-
rem de asgisténciz Social de sua sspscialidadse;

IV - orgsnigar e executar Tleno de assistlnciz sociel ,pre-
visto noe ertigoa 216 & 219 da Constituig aoc do Pstado de Minese Geraia;
V - prestar asesist@necis sos menores e desvalidos, no 1li-
mite de sums possibilidades, evitande & mendiefincie,
Art 2 34 - Ao chefe ou Encarregado do Servige de Educagdo
Seilde e AssistBpele Boeiml, cabe;
I'- dirigir e coordepnar os trabalhos do servigo & seu car

i
o
el

IT - orientar, organizer e executar os programas de Ensino

Il = plepificer o desenvelvimento das stividades culturais
e de assistfneia médico-sanitfiria e socisl;
1 IV - distribuir os processcs e pspeis destinadosao Servigo
€ estabelecer ag tarefze do peesoel subordinadoj

¥ = enceminhar & secretaria y COIm pEracer conclusivo, o8
processos que for distrituide ao Earvign,

VI - colaborar da elabor gan ds propostatorgeamentiiria de
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de cads exercfcio , propondec as altersgoes e inclusoes de dotagods ng
cesgirias 80 cumprimento das atribuigoes do Servigo;
VII - fiscelizar & a plicagio das subvengoes e suxilios con
cedidos pelz Prefeitura; J
VIII - cumprir recamandagczﬂ supaeriores pertinentes ac ssu -
Servigo,
CAPTTULO VIII
Db Servigo de Obras Piblicas

i — e — ——

Art®, 35 - Compete @os Servigos de Obrae Fiblicas:

I - axecutar e cﬂnserv&r as obras piblicas e construir ,
repsrar & conservar os priprics piiklicos municipeis, em gerslj

II - promover o levantamento e axualiﬁﬂggﬁ das plantas ca
dastriais e urbanfsticss e a elaboragsc do Plano Diretor Integrado do
Municipio, estudando sus atualiszagao, cuando necessdria;

III - examinar e dar parecer sfbre lotesmentos e urbaniza-

50 requeridss por perticulares, fiscalizando = execugic dos conce -
didos;

IV - preparar e opinar sdbre as concorrfuacias para execi-
S0 de obras e servigos , quendo sijeitos a essa Formelidade;

V - fiscalizar a execugao de ohras e proceder Rz medidas
pars efeito do eeu recebimento, guando executades por terceiross

W

VI - proceder o reflorestamento geral do Municipio, espe-
eialmente nos niieleos urbancs, promovendo as podes e exbekzemento -
em geral das &rvores das vias urbanasj

VII ~ proceder & extinqﬁe das pragas e dineefos nocivos e
promover a limpeza dos logradouros pitlicos, dos esgltos de fguas -
pluviais e das vias fluviais existentesj X

VIIT -~ efeitmar a coleta domiciliar de lixo e aapreEEEan-
de enimais soltos nes vias piiblicas;

IX - promover = fﬁrmagﬁu de parquea infantis, parques ,
hortos, jardina, & & arborizagao ﬂas logradouros pliblicos, mantendo
e conservendo eess mesma arboriza ;aa;

X -= fiscelizaxr os contratos e eunvenﬂaa pars servicos =
e obras piblicas;

II - promover , de aoBrdc com o8 cddigos de Obras, de
Posturas e Tributdrio, o exame tBcnice e arguitetdnico doe projetos
de construcoes particulares, enexados dos elementos necespérios ao
infeio das obras e servicos, tels como os grificos de alinhamentos
e nivelementos;

XIT - fiscaelizar, com o cancurso do Servigo da Fazenda, o
andamento e acabamento das obras particulsres, com observineia dos
projetos aprovados; i

XIII ~ selecionar o materiazl a ser eplicado nzs obras -
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Bervicos a serem executados)

IV - promover ¢ orgamento das obras e servigos a seu -
cergo & fiscalizar & sua Piel execugsol

XVI - promover a atuaslizacg@o ds plante cadastral e urbe-
nistica & a EIE&U@EG do Plano Diretor Integrado do Municipios

XVII - fornecer & Secretaria e acs outros drgacs da Admi-

nistrug;n os elementos de Que caregam para lavratura e uxpeﬁigﬁn de
Alvards, certidoes, editais e quaisquer outros fins;

IVIIT - estudar & dar parecer escrito sdbre plantas, proje-
tos e orgamentos de unnatrugnga particulares e 6utraa, gue devam -
ser deferidas pele administragifo, no que concerne as atrituigoes de
servigo; '

XIX - Exscutar ou receber ag obras pﬁhliaas am gerals
IX - conservar desimpedidos os logradourocs e vias plbli-
ca8
ifl = efetusr o emplacamento e orientar o empachamente das
viee plfiblicas sn geral;
IIIT - organizar, efetusr e manter & arborizagecdos logra -
douros piblicos, mantendo viveircs de plantss para 8sse fim;

XXTIT - proceder & irrigecac e capine dos logredourcs pibli-
cos & 4 limpesza de ofrregds, rios e canais;

IXIV - edministrar e fiscalizar os setbres de trabalhos e
S8rvicos a ael CArgoj

OV - cumprir e fazer cumprir =zs netermln&gﬂEE do Prefeito
do Hunici{pin &1 relagau 208 servigos & seu cargo e respectivos seto:
res de adminiatrﬂgﬁcu

Art® 36 - 0O servigo de Obras Piblicas compreende aos seto
res de: '
A) - Mercadces, Peiras e Matadouros;
B) - EEmitéPiDﬂ;
@) - Servicos Urbenos, com as fungoes de:
3 )-Ruse,Avenidas, Pragas, Pargues e Jardins,
2)=lzuz e esgbtos,
3)-Cerfmica, Fedreiras e Inddstriss Manufa-
- tureiras,
4)-Garagem e Timpezz plblicaj
D) - Pomento econfmico em Geral; ]
£} - Iluminegio e Energiz Elétrica.
Art?2 AT - Ao asetor de Mercados, Feires e Matsdouros incum
be:

I - Inspecionar os animesis destinedos 2o abate e corte

:
gpreendendc o8 gqua se spresentsrem em estado sanitdrio nac E&tﬂifatﬁ
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rio, repreaentandc ac chefe dc servigo, pars as providfncias cebiveis,
IT - cortrolar a entrada e safds doe enimais de corte e-

ce mercadprias , bem como cobrer as taxas devidas, auando neo aCcompa
nhedas de guiae e g renda proveniente d= lacaggn de clmodos e drem 3
na formae do Regulsmento, aldm ds renda de servigos prestedos de uti-
115&;5& de @reas e inEtElEgD:H, recolhendo o8 respectivoz montantes-

ag servigo da Pazenda, difiriemente ou quando lhe fﬁr recomendado pe
lo Prefeito; '

ITIT - impdr e cobrar multas por iﬂfrﬁqagﬂ dos Cddigzos Mundi
eipaie (Cédigo Tributério), cddigo de Obras e C8digo de Posturas) =
veler pele observincis das obrigagoss contratusie ssevmides pelos lo
catfrios de efmodos e fress;

IV - epresenter menselmente, mapas demonstrative dos traba
lhos realizados;

V - cumprir e fazer cumprir as instrugoes da Safde Fibvli
ce, coibindo & instalagdo e manutengaﬂ de chiqueiros, pocilgas &
gimilares dentro da zona urbsnaj

VI -~ informar todosos processos que digsm respeito a Mer—
cadog, Feiras e Matadource e levar so conhecimento do responsdvel as
irregularidades verificadas;

VII - zeler pelas instalegoes de Mercados, FTeiras e Mata —
douros e coleborar com & SBayude Piblica pelo cumprimento des leis 828
nitfries nae depend@ncias dos mervigos & seu cergoj

VIII - vistrar, periddicanente, os mcougues de vends e reta
lho, comunicando & chefis as irreguleridades verificedas;

IZ = promover o descango necessfirioc so gado destinado ao
ahate e fiscalizar o-tretamento dos mesmos,

Art? 38 - Ao setor de Cemitfrios incumbe:

I - Veler pela limpeza e coneervag2o dos cemitérios e pe-
lo respeito, ordem e decdre necessfrios nos meemos;

IT- menter culdedosamente escriturado o livro ou fichdrio
de sepultamento, orgaenizedc mensalmente, ou guendo lhe £8r exigido 3
circunstanciado relatfric de suss stividades , quer seja pere fins -
estati{sticos, adninistratives .o outros;

III - estudar e propor melhoramepnto dss instalacoas & dos -
cemitérice , julgados necesafrios;

IV - fiscalizar as inumagofs & sximagosm, exigindo a epre-
eent agan de certidoes de oblto, guise & outros documentos indispensg
© weis;

V - cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Posturas, leis =
regulamegios , sugerindo e aplicando multes aos infratores, levando
80 conhecimento de Prefeite, uualquer desrespeito ou atentado ks ins
tzlagoes dom cenitérios; '
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VI - dar imediato conhedimento ac chefe do servige, de BUS
peites ou irreguleridades relecionadas com os servigos funerdrios;
VIT - arrecadar ss rendas dog cexitérios gue estiver eutori
zado, prestento contes, difriamente, 2o Servigo da Pazenda;
VIIT - informa¥ os requerimentos =8bre construcoss funerdrissi
IX - alinher e numerar ae sepultiiras e indicar o locsel on
de 88 mesmas devam ser abertas;
X - cumprir e fazer cumprir as recomendago®d do Prefeito
no gue concerne ds atividades de sue incumbdneial
Art® 39 - Ao setor de EervigEs Urbanos, incumbe:
I - a3 cbras e servicos relacionzdos com ruas, avenidas
pragas, perdues e Jjardina;
TI - a8 obraz e gervigos relacionados com o sbastecimento
d'agua e esgltos sanitdrios;
"IIT - 28 obras o servigos com cerfmicas, pedreiras indmis
tries mapnufatureiras; ¥

IV - a8 obras e servigos pertinentes & garagem e a limpeza
pliblica; :
V - 83 .obras e servigos urbsnos em geral;
VI - Art® 40 - Cabz zinda, ao setor de Bervigos urbanos:
I - Conserver =s clrcas dos manancisis, o limpeza dom re-
servatfrios e a guarda das metes,-mas paptagoes;

Il - construir, reparar e manter ms sdutoras;
III - zelar pela conservegao dos préprios de Prefeitura;
IV - manter e conserver os reservatfrios de fgua e esta -
gDEB de tratamento existentes;
V - manter e zelar as r8des de dietribuigfo, construinds
os seus prolongsmentos de aclrde com 0f projetos existentes;
VI - manter e zelar pealas rédes de esgBtos sanitdrios;
VII - fornecer aos interessados, notes dos materiasis, = se
rem adquirfdos pare & execugac de ligagoes & Prolongementos de rédes de
fgun & esgdtos sanitdriosy z
~ VIIT - efstuar as 11gaq¢55 deferidas;
IX - fiscalizer a observénecia do regulemento de fzua e -
esghto; i
i Z - efetusr a leitura, o2 consertos, a aferigso, oa cor
tes e & resligagoes de hidrSmetros e ou penas;
II - articular-se, permamentemente, com o Servigo de Fa-
zenday fornecendo-le o5 elementos mecessfrios 2 cobranga de tarifasj
XII - reauisiter os meteriais de éue carega & informer os
pedidos de ligagoes de fzus e esgotos;

: XIII - executar os servigos dos setdres de Cerfmica , Pe -
dreiras e Indistrias Febris e Manufatureiras, bém como os Hos metopes de
garagen e limpeza plblica em Geralj

XIV - construir, reparar e manter a2z rfdes de distribuigao
de Sgus e dos esgotos sanitérios; g
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XV - executar os manobras neceesfriss & perfeita distri-
p o = H ¥ ¥ v
buicac de Sgua e proceder ags reparocs necessdrios ac ‘perfeito funciona-
mento de r8de de esgdtos sanitdrios;

XVI - reauisitar os materisis necessfrios so vom andemento
dos servios do setbr;

IVII - exeoutar as determinagnEE s recomendagoss do Prefei-
to, pertinentes acs seltvigos =20 BeU Cargoj

IVIII - conserver o maguindrio, ferramentas, utensflios =

instelegoes dos eervigos & Seu cargoj

XIX -~ promover os necessfrioa meios para gque sejsm prontg
mente atendidas as reguisiguzs dog materieis manufaturados em seu Servi
¢o, teis como menilhas, tijelos, lajes, bloces, blockrete e outros, re-
guisitados pela a&miniatraggui

IX - fornecer a Secretaria e ac Servigo de Contabilidade,
em tempo hibil, s previesc orgamentéria do setor;

XXT - emitir guias para recolhimento de receitas & Tesoura
riaj .

IXII - estudar -e estabelecer pregos peraos materiais menufa
turados pelo servigo, fornecendo oz elementos do Setvigo de Contabilida
de pera o registrc das operagoes;

XXTIT - manter registro do materisl memufaturadc & controlar
a oua gpaida;

IXIV - dirigir, coordenar e orienter os trabalhos dos gsetf-
r'e8 A SBETVigOSs & aeu Cargoj

Art® 4] - Cabe ao setlr de servigos urbanos, ainda, 08 -
servigos relacionades com & Garagem e a Limpeza Piblica em geral, bem
como:

I - guardsr , consermar e manter os vefculos de Prefeitu
ra, registra-los e manter estreita tnlahuragEu com & Secreftarias, visand
do rcontplar a entredz e safds dos veloulos, seu abastecimento e sus -
cone EI‘?H(;.ED H

IT - fazer encaminher &e oficinas os vefculos que necesdi
terem de reparos, fagzer a sua revigadé, velando pele sua conservagao e
de seue acessdrios;

III - proceder aos reparos que g& fizerem necessérins, re-—
pregsentando contra quaisquer irregularidades verificadas;

Art® 43 - Incumba ap setor de Fomento Econ(fmico @

T - promover o desenvolvimento econfmice do Muniedpio ,
em todos o= setores, &m estrelta cclahuragﬁa com a administragse, vi -
gando 20 progressg & =20 bem-estar da papulaqﬁﬂ do Munieipio, mo Embito-
do turismo, do comércio, ds inddstria, da sgriculturs, da pacuéria, da
educagio, da cultura & do demenvolvimento em geralj



Prefeitura Municipal de Minduri — M G

II - urﬁanizar pleno anusl de trabalho, suhmetenda 0 aos-
demais Arzios da admi nistragaa, compreendendo expuulgﬂna, certames, con
ofrtcs , conferfncias e reunigoes e aapetﬁculna de diversces piblicas j;

i ITT - promover o fomento da produgSo em geral, estabelecen
do pleno mmual de trabalho, obeervedas =28 diretrizes gerals da Tniao e
do Batado e incentivaer o cooperativismo;

IV - produzir, dlistribulr e ingentivar & prndugnu des s& -
mentes e mudass pera todos os fins, inclusive de reflorestansnto;

V - cooperar & obter a cooperageo da Secretaria da AHTiu
cultura, no sentido do desenvolvimenia da Municipio no plano agTo-peoud
rioj

VI - manter servigo de combate s pragss e estabelecer e
estudar processos de afubacho, de selaqau e dé ;rodagau,

VIT - adouirir mfouinas e instrumentos agricolas, insefici
des, fungicides, adubos, semeptes e OUITOR mazan iais e implemsntos, pa-
ra revende sos egricultores, semw objetive de lueres, mas de incremento-
da profugaoc)

VIII - estudar e sugerir co Prefeito dados de protegso & -
gafra, 8o turismo, @o combreio, & lavouras e a todos os remos de ativi-
jages do Municipio, com o objetivo de seu fomento e desenvolvilento 2
con Bmice;
5 IETE 43 - Ac metor de Tluminagfo e Fnergia m#trica, in-
cumbes 7

I - estudar, orgar e projeter cos servigos de eletricida
aua amplis gaa, ben como = melhorie e &mpliagad do servigo de ild-

o puhllna,
IT - estudar, quandc necessério, com o Servigo de Conte-
bilidade, Fezenda e Secpetaria, o egtabeleciments de terifas;

TIT - atender e satiafazer 8s exigénclas e solicitagoes -
de Divisio de fzues E Fnergia, do Ministério das Minas e FEnergia, rela
cionadse com o8 trabalhos do setor;

IV - examinar e fiscalizar a exrcug?u de obras relacionada
com o servigo de eletricidede e iluminagao piblica;

V. - exeminer e fiscalisar os projetos de exscucen de ob
bras pertinentes 20 setor;

VI - executar & famer cumorir os COfdigoes de Obras e Fos—
turss do gue concarne mos servigeos de energla e1ftrica e iluminzgao pi
blicasj VYIT - mapter e congervar ad 1HE+ElﬂEGEE de propriedade do
Vunicipio, representando ac Chefe do Servigo, sfbre guaisquer jrrezula
ridades verificadas; :

VITI - exescuter os servigos de energls,elteorcia , digo, &
1étrica & iluminagEu pﬁhliua, quendo de propriedade do Municipio ou -
guaendo de sua conuaas 10§



IX - recglher, dibriaments, & Tescuraria, a rends de ser
vigo desnergia elftrica e iluminecfo pifblidaj
X - cumprir as deteruinagngs e recomendagoes do Prefeito
rertinentes aoa Barvigeose do Bsfor A 4 BeU CATZS0).
Art® 44 - Ap chefe do Servigo de Obras Pfiblicas, incumbes:
T - dirigir e coordenar os trabalhos do servico a seu ¢
CATrgo;
II - medir, orientar ®» fiscalizar o recebimento de obras
& gervicosj
III - propor penalidades por infracac de cddigos e lels -
murnicipeie, dar parscer escrito slbre processos gue lhe forsm dlstri -
buidos e ¢piner s8bre as concorrfncias;
= propor psnali&adss ag pessosl subordinado & cumprir
as determinagoes e recomendsgoes relacionadas com os gervicos a sen -
Cargoj's
Art® 45 -~ Incumbe, ainda, oo Chefe do Servigo de Obras
Fiblicees
I = orientar, organizar e fiscalizar ¢s servicos de -
Marcedos, Peiras e Matadouros;
Il = Orgenizer, orientar e fiscelizar oz servigos de Ca
mitériosg
IIl - organlzar, orientsr & fiscelizar os servicos urbans
nos, compreendendo:
1l - Ruaes, Avenidas, Fragas, Paraues e Jardisn;
? = beua e Esgotos;
3 - CerBpica, Pedreirzs e Indiistrias Mapgufatureiraas;
4 - Garagem e limpeza Pfiblica;
IV - orientar, organizar e fiscalizar o=z servigos de Fg
mento EconGamico em Geral:
¥ - Iluminagﬁﬂ e Energia Elétrica, organizando, orien—
tando e fiscalizando oz respextivos eervigos e trebalhosj
VI - cumprir e fazer cumprir os cfdizos e leis muniei -
pals e as dete:minagn%a & recﬁmendagags do Prefeito, =8bre os servi -
go2 & trabalhos & BeU CArgo. R

TITULO IIX
CAFPI TULO - L
THiaposicoss Gerais

Art® 47 - As atrihuigaEE ) fﬂDgDEE conatentes destz lei, poderac ser
medliante Decreto Executive, trensferidss de uma pars outra Unidede -
Orgementiria, de ume pers outra Repartigdao, de um pars outro SrEao -
de Administragzo e de um para outro funciondrioc , sem prejuizo da -
eletoragio orgamentirda.
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Art2 48 - As rEPHrtignEs municipais funcionarac no edi-
f{cio sade da Prefeitura e ou nos gue Toream designadcs pelo Prefeite ,
Municipal, de 9,30 &8 11,00 horas e de 12,00 horss ks 16,30, nos dias-
uteis; podendo o expfjediente ser prorrogado on antecipado pelo Prefeito
atendende i necessidades da Administracsc.

' § 18 - O Expediente do Servigo de Fazenda, para o pﬁhlg
co, serd de 9,30 %5 11,00 e de 12,00 &s 15,30, sendo o tempo pestarte
reservado para os gervigos internos.

§ 22 — O Prefeito Municipal regulari, por Decreto, o ho
rfrio da Unidade Ofgamentfria, do Srgaoc, de repartigac, do servigo e -
ou funcionfrioc, que exigir horfrio diferente do estabelecido nfste ar-
tigos

-

& 38 = An ra;grtica;a n2o funcionerzZo sos sfbedos e se-
r&o considersdos servipgos extraordindrios os trabalhos prestades fore
dos horfriocs estabelecidos nos pardgrefos anterioress

B A% A ;rarrngagﬁﬂ ou antactpiaggb de horfrios previs
tas nBate artigo, seréc, no méxime de duass horas, cendo ums hora de an
teciphgac e uma hora de prorrogegac,

5 52 - A mssipsftura do ponto ou boletim de presenga,sob
a fiscalizagﬁn direta do Chefe dJde rapartigﬁn, da unidade Grgamantﬁria
ou 8o servigo, serd de até 12 horss, com tolerfincia de quinze minutos,

SATtR® 49 - O funclonfric gue se susenter ontes dos guin
ze minutos Tineis do expediente, perderd o dis se vencimentos, saldode
devidamente justificada sua aus@ncia, & juizo do Chefe respectivo, com
pedide de reconsideragio do Prefeito.

Art® 50 — 0O hordric de trabalkto dos Servidores Munieci -
peis coineidird com o do funcienamento das repartigoes, salvo os que ,
& vista dos respectivos corgos e fungagﬁ, forem de tempo integral ou
de horfrio diferente,

§ 12 - Wo ceso da hipftese referida nfste srtigo, 0 =~
Prefeito Munileipal, por decreto, regulamentard o mssunto.

§ 28 - O registro e contfle do comparecimento dos mer
vidores do Municipio, denomine-se Ponto e serf estabelecido e regula-
do por Decrsto do Executivo.

Art€ 51 —~ O servige de protocolo, o processamento, o
spndaxento & o erguivamento, ser2o reguledos por Decreto do Prefeito,

: Art? 52 - O chefe do Servigo de Fazenda, O Coletor ou-
funciondrioc encerregade do Servigo de Pasenda, £ soliderizmente respon
sfvel , com o Prefeito do Municipie, nos t8rmos da lei, por gualquer -
aleance, desfelous, ou falha, 8rroc de langemento ou de cflculc, insu -
ficifnecia de quitegzo e ou aneitagﬁe de documentos falsos ou nao reves
tidos des Fformalidades legsis, que forem verificadas,
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Art? 53 - O Caixs, serd encerradc em 31 de dezembro de
pada ano, no méximd atd o dia 03 de Jeneiro do ano seguinte, para efei
to de lavrature do t2rmo de conferBncia e levantamento da Pras'h'agg.n de
Contes do Exercicio, pelo Servige de Contabilidades

Pardgrafo Unico - o T8rmo referido no artigo snterior ,
-8erd obrigatoriamente , assinado pelo Prefeito, pelo funciondrio encar
regado do Servigo de Fazenda e pRlo funcionfrioc encarreaﬁdn do Servi-
go de Contabilidade, além de um funciendrio designedo pelo Prefeito,

Art® 54 . Serd gbmervada & unidade de caixa, estabeleci
da pela Constituigfio e t8das ss rendas serfc arrecadedas pelo Servigo-
de Fazenda, diretamente ou por seus delegados, saldo 25 gue, POr =ua &
natureza, couberem & outrce servigos ou exatores, ou mesmo & coletores
por delegsgao, mediante decreto,

Art? 55 - Fica o Prefeito do Municfpio sutorizado & ex-
pedir os Decretos e Regulamentos que gse fizerem necessirios & e;&cuggu
da presente led, :

Art® 56 - Op impostos, taxas e outras rendas do Munic{-
pio, nac arrecadados depntro do exercicio, sergo relacionados como Divi
de Afiva pele Servigo de Fagenda, atd o dia 15 de Janelro de ceda sno,
devendc os respectivos elementoe serem enviados soc Servige de Contabi-
lidade, em igual prazo, no mfximo, para efeito do levantamento de Balgn
gos e contae.

Art® 57 - A designagdo de advogado da Prefeitura, deve-
»f recair em pess8a gue seja bacharel de direito, de notdrio saber ju
rfdico e idoneidade moral comproveda, devendo ter, pelo menos, dois a
noe de prética forense.

Art® 58 - De cargos de whefia, de secretaris e ds oficia
lato, serac exercifos em comissag e declerades de confianga, salvo es
a lel dlspuser contrariamente .

Art® 59 - Ainda gue nao egpecificades, compreendem como
atribuigaga de todos os servigos, 5rgﬁus, rapartiga?a e ou unidades or
gementiring, ss que dizem respeito ¥ boa ordem de seus trabalhos, =lém
do pumprimento das determinagoes e Fecomendagoes do Prefeito Municipsl.

Art® 60 - As Etvibuigagé dos diversos servigos, Srgioe
rupartigags e ou Unidades Orgementdriss, conferidaz e sstabelecidas —
pela presente lei, n2o excluem outras que lhes venham & ser conferidas
ou determinades pelo Prefeito do Municipio, mediante decreto ou lei -
-complementars

Art? 61 - Aos chefes ou encarrepados compete promover o
expediente e servigos relativos aos Tespectivos drgeocs, lever a0 co -
nhecimento do Prefeitc, t8das am irregularidades observedas e sugerir-
penalidades, bem como aplicar a3 gue forem impostcs mo pessosl gob suzs
5rd&na,
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Avt® 62 — A permandneis de processos dss repertigoes mu-
nicipais, sujeitos & pronunciamento dos respectivos 5rgﬁaﬂ, serd  de
cince dizs , no miximo, podendo, todavia, ser dilstado pars olto dias
guendo #e tratear de assunto gque naréga de majeres ® melhores sestudos,
% juizo do Prefeito do Municipio.

L]

Art® 63 - No Bervige de Contabilidade, = permandncia de
procesgos ou papeis para empenhe de despesas e emdsszo dss réspectivas
Notaa de Empenho, Ordens de Pegemento ou Folhas de FPag=mento, serd de
12 horas, no minimo, nfo podendo serem exigidos sntes d@sse prazo,

Ari® 64 - A correspondéncia , o8 editeis, Evieos e repre-
sentagoes e demsis papeis e documenios expedidos pele Prefeitura, serzo
agsinados ou visados pelo FPrefeltoe Mupicipal, salvo o8 que, por Bus na
tureza e mediante prévia autﬂrizagga, puderem ser assinados pelos che-
fes ou encarregades de servicos e drgaos do Muniefpioe,

Art® 65 - O exercicio dos servidores empossados serf dado
pelo Frefeitc ou pelos chefes de servigos ou encerregados dos drgaos
em que forem lotados, mediante inscrigio do servidor no boletim de fre
gquinecia.

i Art® §6 - Pare a execugho des tarefas gue 1he forem afetes
e para o respective expediente, os ﬁrggﬂn munieipaiﬁreQEiEitarEa, com
5 necassiria antecedfpeia, % Secretaris ou so Almoxarifado, os materi-
aig de que necessitarem, ’

Art® 67 - Os meterisis nho empregedos, serac recolhidos -
ao almoxarifado, devidemente puiados por quem de direlto, apde & con -
glusdo dos servigos, obras ou trabzlhos para os quais tephem eido re -
quisitados, dando cifneia ag Servigo de Contebilidade, para os devidos
fins, .

Art® 68 - © Servigo de Obras Piblicas organisara, por se-
tor, periodo, obfas e trabalhos, o ponto do pessoal operdrio, segundo
o respectivo comparecimento, encaminhando & Secreterie o= necessdriocs
elementos, cars o processemento e preparo das folheg de paganento, @
sua remeggs posterior ac Servigo de Contabilidade para os devides fins
e efeitos.

Art? 59 - Nenhuma despese wers peage sem que, em séndo or-
gementdria, tenha pesssdo pelos estégios preliminares do empenho e da
1iquidag5u, ficando o infretor pessocaimente rezpnnnﬁval pela drregula-
ridade,

Art? 70 - Além das stribuigo®s que lhe s&o peculidres, in
‘cumbe, 2inda, ac Servigo de Contebilidadedo Municipipi fiscalizar, con
ferir e orienter os servigos Municipsl gque envolvam p registro da re -

ceita & sua a;linagga, inclusive no que concerne & conferfnoia de sal-

dos, de vallres, de bens, de elementos patrimoniais e indusiriais e de
materiais.
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Art8 71 - Tnoumbe, precipusmente, so Servigo de Contabl-
1idade do Muniefpie, representar ao Prefeito, slbre irregularidades -
verificadas nos servigos munieipeis, gque envolvem &s dispnsiguzs do
artigc anterior, cabendo ao respectivo encarregedo, respobeabilidade
givil por quelguer omissEo.
3 ATt2 72 - Incumbe 2o encarregsdo do Servigo de Contabili
dade do Municiplo, representer € indicar ao Frefeito do Municipio a8-
bre = necepsidade de shertura de créditos edicionais , Sejam Euplﬂmaﬂ
tares oun especiais, pers & ccorrfncis regular de despeses sutotizadas,

Art? 73 — Os ocesos omissos serao regulados por Decreto

do Executive, sem prejulzo das disposigoes desta led,

Apt® T4 — Revogadas ms disposigofs em contrfrio, entrard
a presente lei em viginois ne deta de sda publicagho.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MINIDURI (MG),25 de Cutubro de 1968
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