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>~ ] TERRA DE OPORTUNIDADES

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES — ETP

1. DA UNIDADE REQUISITANTE 1

a) Secretaria Municipal de Administracdo e Financas.

2. OBJETO DO ESTUDO

O presente documento apresenta 0s estudos técnicos preliminares que visam
assegurar a Vviabilidade (técnica e econdbmica) da Contratacdo de empresa
especializada na locacaol/licenciamento e manutencdo de software de Gestéao
Pdblica Municipal, incluindo a cessdo de uso e instalacdo sistema informatizado
com plataforma web e servidor de armazenamento de dados em nuvem atendendo
atividades de contabil e financeira, langcamentos, acompanhamento e avaliacdo das
praticas contabeis referentes aos registros orcamentarios, financeiros e patrimoniais
do processo de planejamento e gestdo fiscal, bem como a disponibilidade de
pessoal para suporte técnico no manuseio do software, por um periodo de 12
meses, compreendendo o0s seguintes modulos: orcamento publico, contabilidade
publica, tesouraria e execucdo orcamentaria, patrimoénio, gestdo de compras e
almoxarifado, frotas e folha de pagamento, EFD-REINF e transparéncia publica em
atendimento a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas de Minduri - MG,
bem como o levantamento dos elementos essenciais que servirdo para compor
Termo de Referéncia. Conforme determina a nova Lei de Licitagdes n°® 14.133/2021

e posteriores atualizacoes.
3. DA NECESSIDADE E DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Trata-se de estudos preliminares referente a Contratacdo de empresa especializada
na locacao/licenciamento e manutencdo de software de Gestdo Publica Municipal,
incluindo a cessao de uso e instalacao sistema informatizado com plataforma web e
servidor de armazenamento de dados em nuvem atendendo atividades de contébil e

financeira, lancamentos, acompanhamento e avaliacdo das praticas contabeis
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referentes aos registros orcamentarios, financeiros e patrimoniais do processo de

planejamento e gestéo fiscal, bem como a disponibilidade de pessoal para suporte
técnico no manuseio do software, por um periodo de 12 meses, compreendendo 0s
seguintes médulos: orcamento publico, contabilidade publica, tesouraria e execucéo
orcamentaria, patriménio, gestdo de compras e almoxarifado, frotas e folha de
pagamento, EFD-REINF e transparéncia publica em atendimento a Secretaria 2
Municipal de Administragéo e Finangas de Minduri - MG, bem como o levantamento

dos elementos essenciais que servirdo para compor Termo de Referéncia.

Logo, descrevemos abaixo as necessidades na locacao/licenciamento e

manutencao de software de Gestdo Publica Municipal.

O Municipio de Minduri/MG através da administragdo municipal,
necessita de um software para gestdo municipal com as atuais e inumeras
alteracdes na legislacao e na forma de transferéncia de informacdes aos 6rgaos de
controle externo, em especial ao Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais impdem aos administrados a necessidade de atualizacdo permanente. Para
fazer frente as transformacdes por que passa a Administracdo Publica é
imprescindivel que a area de contabilidade publica conte com sustentacdo
administrativa e operacional, a partir do redesenho de processos, de sistemas
informatizados e de banco de dados Unico, de forma a atender ao accountability.
Os processos de trabalho sofreram significativa evolucao através da utilizacédo pelo
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais do SICOM.

Trata-se do Sistema Informatizado de Contas dos Municipios que
comecou a vigorar a partir de janeiro de 2012, para que as contas prestadas a
partir de 2012 sejam feitas dentro dessa nova modalidade de informatica que a
Corte Mineira de Contas passou adotar. A partir jurisdicionado o dever de
acompanhar e se atualizar no mesmo ritmo. Define-se SICOM como um sistema
(software) muito mais avancado que dara mais seguranca ao Tribunal e ao proprio
jurisdicionado dos municipios porgue ele tem uma leitura mensal, bem eficiente de
toda a despesa publica e o Tribunal podera, em tempo real, informar e dar alertas
aos municipios sobre aqueles pontos que néo estdo caminhando como deveriam.
Justifica-se, pois, a contratacado de software auxilia nas atividades dos servidores

municipais da administracdo municipal na realizacdo de atos e procedimentos
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adequados as normas atuais determinadas, para flns de controle das contas

publicas.

A busca de uma solucdo tecnoldgica integrada devera permitir a
centralizacdo de todo o processamento e armazenamento de dados relacionados
aos processos de atendimento e controles internos, otimizando a obtencdo e o
processamento de informacdes, bem como o fornecimento de subsidios
gerenciais, que sao imprescindiveis para o planejamento e para a tomada de

decisbes por parte dos gestores.

Para que os servicos atinjam melhores niveis em todos seguimentos
focados, é imperativa a implementacdo de uma solucdo tecnoldgica integrada e
moderna de gestdo, composta ndo s6 por um sistema informatizado de dltima
geracdo, mas também por servicos especializados que mantenha em
producdo/operacdo esses sistemas em um ambiente tecnoldgico adequado e de
facil manutencao, contemplando o acompanhamento técnico operacional (servicos

de manutencao de sistemas e servi¢cos de suporte técnico aos USUarios).

A integracdo e o compartilhamento de informacdes em tempo real, que
serdo realizados pela solucdo integrada de gestdo, ira proporcionar além de
melhorias na produtividade dos servidores/empregados no atendimento e
acompanhamento dos servicos disponibilizados, mais economia de recursos,
facilidade para a tomada de decisGes acertadas, e informagcdes gerenciais que
apoiardo o cumprimento das metas e obrigacdes legais.

O projeto visa também promover a administracdo completa e integrada das
receitas, da contabilidade, do orcamento, transparéncia, dos pagamentos,
tesouraria, dos almoxarifados, do patrimonio, controle de frota, das licitacdes e
contratos, e p6r fim a execucao tributaria municipal, bem como a emissao de nota
fiscal eletrbnica, colaborando na organizacdo e funcionamento de todas as
Unidades administrativas e sociais, garantindo assim que 0s servicos prestados
sejam eficientes e eficazes, com ganho significativo nos controles das acbes da
gestdo. Visa implementar ferramentas que melhorem o atendimento, o

compartilhamento de informagdes e a prestacdo de contas.

Definiu-se como premissa e estratégia para este projeto a condicdo de

implantacédo de sistema de gestdo modular e integrada, em ambiente WEB,
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solucdo esta tecnologicamente mais atual no mercado, de acordo com as
necessidades de cada é&rea de aplicagdo e que possa ser acessado em
dispositivos mdveis, como tablets, smartphones, notebooks devidamente

conectados a Internet (rede, 4G ou Wi-Fi).

Outra condicdo obrigatoria € a contratacdo por fornecedor Unico,
resguardando-se, nos interesses da Contratante, os cuidados para nao tornar o
ambiente de TI por si s6 impossivel de gerenciar devido a heterogeneidade de

tecnologias e fornecedores existentes no mercado.

Além disso, a implementacdo de um sistema web, com provimento de
datacenter, possibilitara a desoneracdo do orcamento com 0s constantes
investimentos em hardware e infraestrutura necessarios, imprescindiveis e

dispendiosos requeridos pelos sistemas locais tradicionais.

Assim, a escolha efetuada no sentido de migrar-se de um software operavel em
sistema Desktop para um sistema informatizado online (ambiente Web) decorreu das
inimeras vantagens oferecidas condizentes com o0s interesses da municipalidade,

dentre as quais se pode citar
4. PREVISAO DA CONTRATACAO

Por se tratar de uma Contratacdo de empresa especializada na
locacaol/licenciamento e manutencdo de software de Gestdo Publica Municipal,
incluindo a cessao de uso e instalacao sistema informatizado com plataforma web e
servidor de armazenamento de dados em nuvem atendendo atividades de contébil e
financeira, lancamentos, acompanhamento e avaliacdo das praticas contabeis
referentes aos registros orcamentarios, financeiros e patrimoniais do processo de
planejamento e gestéo fiscal, bem como a disponibilidade de pessoal para suporte
técnico no manuseio do software, por um periodo de 12 meses, compreendendo 0s
seguintes médulos: orcamento publico, contabilidade publica, tesouraria e execucao
orcamentdria, patriménio, gestdo de compras e almoxarifado, frotas e folha de
pagamento, EFD-REINF e transparéncia publica em atendimento a Secretaria
Municipal de Administracdo e Financas de Minduri - MG, as despesas decorrentes
da obrigacdo a ser contraida apresenta adequacdo orcamentaria e financeira,
devidamente aprovada pela Lei Orcamentaria Anual, bem como compatibilidade com
o Plano Plurianual de Acdo Governamental com propria Lei de Responsabilidade
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Fiscal. DECLARO ainda, que ha disponibilidade or(;amentarla e flnanceira para

cobrir as referidas despesas.

Destaca-se que a contratacdo em comento possui previsao junto ao Plano Anual de
Contratacbes perante a Unidade Gestora. (Outros Serv. Terc. Pessoa Juridica)
constante no Anexo Unico (QDDL) do Decreto Municipal n° 3123/2024

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

O desempenho das atividades conforme seus servicos afins e correlatos abaixo:.

01.MODULO DE CONTABILIDADE PUBLIQA, ORCAMENTO _E EXECUCAO
ORCAMENTARIA:
¢ Adequacéao ao novo Plano de Contas PCASP

¢ Rotina para relacionamento do plano de contas de forma automatizada
e Permitir editar regras contabeis para parametrizagéo de acordo com seu entendimento

e Contabilizacdo dos fatos contabeis, emissdo de empenho, liquidacao,
arrecadacdo de receitas de acordo com NBCASP lancando todo o Conjunto de
Langcamentos Padronizados exigidos.

¢ Demonstrativos Contabeis de acordo com o DCASP

e Possibilidade de langcamento do reconhecimento do crédito

¢ Possibilidade de contabilizagéo de Provisédo de 13° Salario, Férias Prémio e Férias

e Contabilizacao por atributo da conta contabil — permanente/financeiro de forma automatica.

e Contabilizacdo da receita de acordo com o novo ementério da classificacdo por
natureza da receita orcamentéria.

e Permitir elaborar e divulgar as demonstracdes contdbeis e os relatorios e
demonstrativos fiscais, or¢camentarios, patrimoniais, econdmicos e financeiros,
compreendendo, isolada e conjuntamente, as transacfes e operacbes de cada 6rgao,
fundo ou entidade da administracao direta e autarquica;

o Permitir geracdo de arquivo para a exportacédo dos dados ao SICONFI

¢ Possibilita o desdobramento de receita prevista na LOA em metas bimestrais de
arrecadacéo, conforme determina o art. 13 da LRF

e Possibilita, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentérias, o
estabelecimento da programacéo financeira e do cronograma de execucdo mensal de
desembolso, conforme determina o caput do art. 8° da LRF

¢ Possibilita pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade financeira, a fim
de garantir o equilibrio das contas publicas

e Permitir o cadastro e a emisséo de bloqueio ou reserva de saldo orcamentario para
realizacao de abertura de créditos adicionais

e Permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicdo de créditos
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or¢camentarios, eX|g|ndo a informacédo da legislacédo de autorlzagao e resguardando o
historico das alteracdes de valores ocorridos, de acordo com o art. 167, inciso VI da
CF/88

o Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito
suplementar, crédito especial e crédito extraordinario, com suas respectivas fontes de
recursos (anulacdo), identificando o numero da lei autorizativa e sua espécie (lei
orcamentaria ou lei especifica), exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo e
resguardando o histérico das alteracdes de valores, conforme determina o art. 167, inciso
V da CF/88 e os arts. 40 a 46 da Lei n® 4.320/1964

o Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado
na Lei Orcamentéria Anual, bem como a visualizagdo dos limites de crédito adicionais
utilizados, exibindo mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo
ultrapassado em conformidade com a LOA, a qualguer momento, durante a execugao
contabil

o Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacdo de
definicbes e parametros para o exercicio seguinte (fornecedores, operadores, contas do
plano de contas e seus respectivos saldos, entre outros)

o Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancérias nas quais a
administracdo realiza a movimentacao financeira, identificando a agéncia, o numero da
conta, com associagdo, por conta, ao plano de contas, possibilitando a criagdo de um
cbdigo reduzido para cada conta, visando facilitar os procedimentos de entrada de dados
e de conferéncias, e possibilitando a definicho de pardmetros para atender as
identificacdes de conta movimento ou conta de aplicacdo financeira e conta de recurso
ordinario ou vinculado e ainda definir data de encerramento de conta bancaria, quando o
caso, conforme definido em Manual do TCEMG para atendimento ao SICOM

o Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administragéo, integrado com
os demais sistemas, possibilitando ainda, alteragfes/atualizagbes de razdo social,
endereco e etc., sem prejudicar movimentagfes anteriores.

o Possibilita o cadastro desempenhos de despesa com controle de
numeracao sequencial e cronolégico

o Possibilita o detalhamento dos elementos de despesa para fins de utilizagédo
pela administracdo, com o objetivo de auxiliar, em nivel de execugéo, 0 processo de
apropriacdo contabil da despesa, conforme estabelecido na Portaria n°® 448/2002 da STN
e exigido na padronizacéo dos cédigos da despesa por meio das tabelas de Receitas e
Despesas por Fonte de Recurso apresentada no SICOM.

o Possibilita o controle de saldos de dotagfes orgamentarias, impedindo o
empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar
o Possibilita o cadastro e controle de empenhos globais ou por estimativa
o Permitir emissdo da nota de anulagéo de empenho
o Possibilita a consulta de empenhos cadastrados por

- Credor/Fornecedor;

- Codigo/Numero do Empenho;
- Dotacao ou Cdadigo Orcamentario;

- Data do Empenho;

- Unidade Orcamentaria; Natureza/Elemento da Despesa
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o Permitir a emissao de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando a
selecdo por saldo a pagar, por natureza da despesa, por unidade orcamentaria, por data
de emissao, por data de vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, por
data de liquidacao, liquidadas ou néao liguidadas, com a funcionalidade de ordenar os
empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de vencimento, por saldo a pagar e
por data de emissdo, contendo as seguintes informacdes basicas: codigo e nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, saldo a pagar, fonte de
recursos, processo de licitacdo, unidade orcamentaria e natureza da despesa

o Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor,
possibilitando a selecdo dos empenhos por estimativa e global que contenham saldo,
contendo as seguintes informacgfes basicas: cédigo e nome do credor/fornecedor,
namero do empenho, histérico resumido e saldo apagar

o Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria,
contendo as seguintes informacdes basicas: classificacdo orcamentaria, nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho e valor a pagar

o Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria
e grupo de natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes
informagfes: unidade orcamentaria, classificagdo orgamentéaria, fornecedor, histérico,
namero, data e valor do empenho

o Permitir a emissédo de relatério de empenhos a pagar por fonte de recursos,
contendo as seguintes informacdes basicas: fonte de recursos, nome do
credor/fornecedor, numero do empenho, data do empenho, data da liquidagéo e saldo a
pagar do empenho

o Permitir informar retencdes de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de
empenho
o Permitir o cadastro de documentos contabeis para registrar as despesas extra

orcamentarias

o Permitir o processamento da liquidagdo da nota de empenho, inclusive
daqguelas inscritas em restos a pagar ndo processados, em atendimento ao art. 63 da
Lein©®4.320/1964

. Permitir o cadastramento detalhado de comprovantes fiscais,
conforme definido em Manual do TCEMG para atendimento ao SICOM
o Permitir a emissdo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado

como documento comprobatorio de pagamento a credores/fornecedores, quando
necessario conforme determinam o art. 36 e o paragrafo Unico do art. 103 da Lei
n°4.320/1964

o Permitir a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e nédo
processados, conforme determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n® 4.320/1964, bem
como a emissdo de relatério de empenhos inscritos em restos a pagar, separando 0s
empenhos processados e 0s empenhos ndo- processados, contendo as seguintes
informagdes: niumero do empenho, nome do credor/fornecedor, valor de inscrigdo, valor
pago e saldo apagar

o Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de
empenho, o credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do
memorial justificativo e a sua impressdo, com 0s respectivos registros nos sistemas
financeiro e patrimonial

o Permitir a emissdo de relatdrio para possibilitar o controle de pagamentos e
cancelamentos de empenhos inscritos em restos a pagar e que tenha as seguintes
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mformagoes ndamero do empenho, nome do credor/fornecedor, valor da mscrlgao valor

pago, valor cancelado e saldo apagar

o Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da
contabilidade, por meio de senhas especificas para este procedimento

o Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante,
possibilitando a descricdo do histdrico justificativo, com 0s respectivos registros nos
sistemas financeiro e patrimonial

L . : . 8
. Permitir a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com
possibilidade de cancelamento, atualizacdo e restabelecimento das
mesmas
o Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela
administracdo com credores/fornecedores
o Permitir a emisséo de relatério do plano de contas cadastrado
o Possibilita a emissao de relatério contendo as contas bancarias cadastradas
o Possibilita a emissao de relatério contendo os credores/fornecedores cadastrados
o Permitir a emissédo de relatorio contendo o extrato da movimentagdo de um

credor/fornecedor, selecionando por data de emissdo ou pagamento, contendo as
seguintes informacgfes: codigo e nome do credor/fornecedor, tipo e numero de
empenhos, anulacbes e complementacdes, data dos empenhos, anulacbes e
complementacdes, valor dos empenhos, anulagfes, data de pagamento dos empenhos e
saldo dos empenhos

o Permitir a emisséo de relatério de empenhos por natureza de despesa com a
opcao de selecionar a unidade orcamentaria e definir um intervalo de datas, que tenha as
seguintes informagdes: data do empenho, nimero do empenho, valor do empenho, valor
pago do empenho, valor a pagar do empenho e nhome do credor/fornecedor

Permitir a emissao de relatério analitico de empenhos pagos, possibilitando a selecdo por
credor/fornecedor por: valor pago, natureza da despesa, unidade or¢camentaria, ficha,
data orcamentarias, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de
credor/fornecedor, por data de pagamento, por natureza da despesa, contendo as
seguintes informacdes basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do empenho, data do pagamento, elemento de despesa, valor e histérico

o Permitir a emissédo de relatério dos empenhos e documentos de despesas
extra orcamentarias pagas por credor/fornecedor, contendo as seguintes informacoes
basicas: cédigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho,
data do pagamento, valor e histérico

o Permitiremissaoderelatériodeextratodedotacéesorcamentariascomapossibilida

dede selecionar a dotacdo orcamentaria ou ficha desejada e que tenha as seguintes
informacgfes: conta orcamentaria ou dotacdo orcamentéria, saldo anterior da dotacéo
na data inicial de

selecdo dos dados do relatorio, data da movimentag¢éo na dotagdo or¢camentaria, historico
e credor/fornecedor relacionados a movimentacao, créditos e anulacdes realizados no
periodo, movimento de débitos por empenhamento, saldo da dotacdo apoOs cada
lancamento e demonstracdo de pagamentos realizados na dotagdo orcamentaria

o Permitir emisséo de relatério de saldo de dotagdes orgcamentarias com opcao
de escolha da unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes informacdes:
codificagdo completa da conta de despesa, codificacdo resumida da despesa, descricdo
da conta de despesa e saldo orcamentério da conta de despesa
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o Permitir a emissdo de relatério de créditos e anulagoes orgamentanas
contendo os cédigos numéricos, 0s nomes e 0s valores das dotacdes orcamentarias
creditadas e das debitadas; e ainda, o tipo (suplementar, especial, extraordinério) e a
fonte de recursos (por anulacéo)

o Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos para conferéncia da
Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes
informacdes basicas: nome-e, numero do CPF ou CNPJ do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do pagamento, valor do empenho, conta(s) de receita creditada(s) e valor
do crédito na conta(s) de receita

o Gera arquivos para validacdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais
(MANAD) em atendimento a Secretaria da Receita Previdenciaria quando solicitado
o Permitir a emissdo de relatério para possibilitar o arquivamento da despesa,

conforme determinam as Instrucbes Normativas do TCEMG, contendo as seguintes
informacoes:

o As notas de empenhos pagas, ordenadas sequencialmente por classificacdo
orcamentaria (institucional, funcional, programatica e econémica) e data, demonstrando a
classificagdo orgcamentaria, a data do pagamento, o nome do credor/fornecedor, o
namero da nota de empenho e o valor pago.

o Os restos a pagar pagos ordenados por conta do plano de contas e data,
demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, o home do credor/
fornecedor, o nimero da nota de empenho (restos a pagar) e o valor pago

o Os documentos de despesa extra orcamentaria pagos, ordenados por conta do
plano de contas e data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento,
0 nome e coédigo do credor/fornecedor, o nimero do documento de despesa extra
orcamentaria, a fonte de recursos e o valor.

o Permitir emisséo de relatorio mensal, da execucdo orgamentaria por elementos
de despesa, somando os valores por 6rgdos de governo, com consolidacdo por unidades
de governo e com consolidacdo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes
informacdes: elemento de despesa, descricdo do elemento, despesa orgada inicialmente,
créditos e anulacbes realizadas, saldo orcamentario resultante apds os créditos e
anulacdes, valores empenhados no més e até o més, saldo orgamentario resultante apos
0 empenhamento, valores pagos no més e até o més e saldo restante a pagar em cada
um dos elementos de despesa

o Permitir emiss@o de relatérios da execugdo contébil, com resultados gerais
consolidados, mensalmente e que tenha as seguintes informacdes: cédigo da conta de
receita, descricdo da conta de receita, recebimentos realizados no més e recebimentos
acumulados atéo més

o Permitir a emissdo do Demonstrativo da Aplicacdo do Residuo (Art. 25 da LC
141/2012), conforme orienta¢des do Portal SICOM

o Permitir a emissdo do Demonstrativo da Despesa com Pessoal por Poder,
conforme orientacBes do Portal SICOM

o Possibilita geracdo de arquivos com extensdo CSV, elaborados através da
codificagéo de caracteres 1SO-8859-1 (ISO LATIN1)

o Disponibiliza o arquivo de Acompanhamento Mensal (AM) contendo as

informacgdes obrigatorias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios(SICOM)

o Disponibiliza o arquivo Balancete Contabil (BLC) contendo as informacdes
obrigatorias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado
de Contas dos Municipios(SICOM)

Prefeitura Municipal de Minduri

Rua Penha, 99 - Vila Vassalo - Minduri - Estado de Minas Cerais
CEP 37447-000 | CNPJ 17954.041/0001-10
Fone 35 3326-1219 | Fax 35 3326-1444 |m municipio@minduri.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL

2 B4l MINDURI R, %

TERRA DE OPORTUNIDADES .

Y

o Dlspon|b|I|za 0 arquivo DemonstracBes Contabeis Apllcadas ao Setor Publico
(DCASP) contendo as informacfes obrigatorias definidas no Manual do TCEMG para

atendimento ao Sistema Informatizado de Contas dos Municipios(SICOM)

o Disponibiliza endereco eletrbnico, para publicagdo em tempo real, das
informacfGes pormenorizadas sobre a execucdo orcamentaria e financeira, em

atendimento a LC 131/2009 e Decreto 7.185/2010, contendo:

Quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da
execucdo da despesa, no momento de sua realizagdo, com a disponibilizacdo
minima dos dados referentes ao numero do correspondente processo, ao bem
fornecido ou ao servico prestado, pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento e,
guando for o caso, ao procedimento licitatério realizado

° Quanto a receita: o lancamento e o0 recebimento de toda a receita das

unidades gestoras, inclusive referente a recursos extraordinarios.

10

02.MODUL O DE CONTROLE DE PATRIMONIO;
° Controle do responsavel pelos bens patrimoniais e sua devida localizacédo

Cadastro dos bens moéveis de forma individual

. Inclusdo de bens moveis por lote com numeracao automatica 0s mesmos
a partir do dltimo namero existente

o Excluséo de bens moveis

. Controle da destinacdo dos bens patrimoniais em desuso (alienagéo, sessao e baixa)

° Emissado de numero de etiquetas de controle patrimonial

o Integracdo ao sistema contébil permitindo a contabilizagdo automatica

° Registro histérico de todas as movimentacdes dos itens patrimoniais

° Movimentagcdo dos bens patrimoniais dentro do sistema pela sua respectiva
identificacdo

° Registro do empenho e nota fiscal referentes ao bem

. Transferéncia de bens entre os locais de forma individual, parcial ou global de itens

° Incorporagdo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo, salas e por

proprietario, de forma que os bens de terceiros sejam gerenciados da mesma forma

gue os bens proprios
o Cadastro e incorporacdo de bens moveis, contendo as informacgfes sobre

forma de aquisicdo e caracteristicas que identifiquem os bens incorporados, suas
localizacbes, responsaveis, mencao do empenho e classificagdo contabil dos

respectivos sistemas

° Histérico de bem mesmo apds a baixa dos Bens, para posteriores consultas
. Emisséao de inventario dos bens patrimoniais

. Emisséo de relatério de Bens Incorporados e Desincorporados

. Emissdo de relatério das Variagbes Patrimoniais, incluindo as

depreciacdes, correcdes e reavaliacbes
Cadastro de informacdes complementares utilizados na incorporagéo dos bens

a
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Cadastro e incorporacdo de bens imoveis, contendo as mformagoes sobre
a forma de aquisi¢éo caracteristicas peculiares que identifiquem os imoveis

° Transferéncia interna de bens sob a guarda de um responséavel para outro

° Rotina de valoracdo dos bens através de reavaliacdo

. Transferéncia dos bens localizados, mas pertencentes a outro setor

. Emisséo de inventario sintético de bens patrimoniais

o Cadastro que Permitir a forma de incorporagdo do bem patrimonial H

(compra, doacao, cessao de uso, permuta,etc.)
Cadastro da situacdo dos bens (em uso, baixado,etc.)

. Usuarios cadastrados para utilizacao do sistema através de CPF com senha pessoal

03.MODUL O DE TESOURARIA:

° Possibilita a programagéo dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia
entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancéria
. Possibilita o processamento dos pagamentos das despesas orcamentarias e

extra ornamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as retencdes
cabiveis, com opg¢éo de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem bancéria/borderd
e débito em conta, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da
conta bancaria

o Possibilita o processamento da arrecadacdo das receitas orcamentérias e
extra ornamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras, com opg¢éo de
entrada por meio de aviso de crédito e depésito, fazendo consisténcia entre a fonte de
recursos da receita e da conta bancéria

° Permitir a emissdo de cheques das diversas instituicbes bancarias em que a
administragdo mantenha contas correntes no leiaute determinado por cada banco

. Possibilita a emisséo da relacdo dos cheques emitidos

o Possibilita a emisséo da relacdo das transferéncias bancarias realizadas

. Permitir estorno de langamentos contabeis

o Permitir exclusé@o de langamentos contébeis, quando cabivel

. Permitir o cadastro de aplicacfes financeiras e resgates de aplicacdes financeiras

o Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplica¢des financeiras

. Permitir a conciliacdo das contas bancéarias no sistema, identificado os itens

langcados pela contabilidade e néo lancados pelo banco e, inserindo os itens lancados
pelo banco e ndo langados pela contabilidade

o Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias

. Permitir o cadastro das contas bancéarias dos credores/fornecedores para a
efetivacdo do pagamento

. Permitir a emisséo de relatério que demonstre, numa data previamente definida

pelo usuario ou num periodo, os recebimentos das receitas orgcamentérias e extra-
orcamentarias e que tenha as seguintes informacdes: conta(s) de receita, descricdo da
conta de receita e os valores arrecadados
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Permltlr a emissao de relatorio que demonstre, numa data previamente deflnlda
pelo usuario ou num periodo, os pagamentos das despesas orcamentarias e extra-
ornamentarias e que tenha as seguintes informacdes: data, tipo e nimero do empenho
ou da ordem de pagamento, a classificacdo da despesa e os valores pagos

. Permitir a emissao de relatério da execuc¢do financeira diaria ou mensal, com
a opcdo de selecdo da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentacdo, em
extrato, destas contas correntes bancéarias, com as seguintes informacgdes: cédigo do
banco, nimero da conta corrente bancaria, saldo anterior na conta corrente bancéria,

data de cada lancamento, valores debitados e creditados e saldo resultante ap6s cada 12
langamento a débito ou a crédito
) Permitir emissdo de relatério da execucdo financeira por periodo, apos

conciliacdo das contas bancéarias e encerramento do dia, contendo a execucdo
financeira diaria de todas as contas correntes e movimentacbes de caixa com
resultados sintéticos de entradas e saidas (orgamentarios e extra orcamentarios)

. Permitir emisséo de relatorio da execuc¢do de numerarios, do dia ou mensal,
contendo os resultados de todas as contas correntes e movimentagdes de caixa com
resultados sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e extra or¢camentarios) de
numerario (movimento mensal de caixa e bancos)

. Permitir emissdo de relatério de conciliagdo bancaria que evidencie a
movimentacdo bancaria mensal das contas correntes com as seguintes informacoes:
saldo inicial e final da conta bancéria e a conciliacdo das entradas e saidas

. Permitir a emissdo de relatério que demonstre o saldo anterior, a
movimentacdo (entradas e saida) e os saldos para o periodo seguinte de todas as
contas bancéarias vinculadas e nao vinculadas

. Permitir emissé@o do Livro Diario, por intervalos de datas pretendidas, com a
opcado de definir a numeracao da pagina inicial e que demonstre todos os lancamentos
diarios da contabilidade e tesouraria com as seguintes informacodes:

i. Data do lancamento,

ii. Conta do plano de contas,
iii. Descricdo do langamento e

iv. Valores langados a débito e a crédito.

. Permitir emissdo do Livro Razao, por intervalos de datas pretendidas, com a
opcéo de selecionar as contas do plano de contas desejadas e que demonstre todos os
lancamentos contabeis, por conta selecionada, com as seguintes informacdes
i. Cddigo da conta,

ii. Descricdo da conta,
iii. Data do langamento,
iv. Historico do langamento,

V. Valores lancados a débito e a crédito e
Saldos inicial e final

4.MODULO DE COMPRAS E LICITACOES:

. Permitir que no cadastro de fornecedores contenha opcéo para
inclusdo, no minimo, das seguintes informacoes:
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Razao soual/Nome

° CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica), conforme o caso
validando (fazendo verificagdo do numero do documento) o documento
digitado;
° Nome fantasia (pessoa juridica);
. Endereco completo (logradouro, ndmero, bairro, complemento, CEP, cidade e
estado); 13
. Numeros de telefones e fax;
° Dados bancarios (banco, agéncia e conta);
. E-mail;
o Representantes da empresa com nome e cargo;
° Permitir emissao de Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.) e de regularidade
juridico fiscal das empresas cadastradas.
o Permitir inclusdo das certiddes de regularidades fiscais exigidas nos
certames, bem como controlar a validade destes documentos;
° Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os demais

moédulos e sistemas afins como: Contabilidade, Almoxarifado, Frotas;

o Permitir edicdo do cadastro de fornecedores registrando as alteracdes
feitas, bem como encaminhar tais alteracdes através dos arquivos do
Acompanhamento Mensal para SICOM,;

. Permitir impressao de relatérios de fornecedores de forma sintética ou analitica;

. Permitir impressdo de relatérios das Certidbes Negativas de
Débitos (CND) de cada fornecedor contendo tipo de certiddo, nimero, data
de emissdo e data de validade;

° Permitir inclusdo de pedido/solicitacbes de compras de materiais,
servicos ou tabela de produtos de forma individualizada ou unificada por
secretarias e setores;

. Permitir edicéo, remocéao ou reprovagao dos pedidos/solicitacbes de compras;

Permitir impressao do pedido/solicitagdo de compras de forma individualizada ou
unificada, por ordem alfabética ou por cédigo por item

° Permitir inclusdo de Cotacdes através de pesquisa de preco com fornecedores,
permitindo selecionar critério de pesquisa pornenor preco ou -média dos precos |;
. Na cotacdo o sistema devera apresentar alerta dos itens com menos de 3(trés)

pesquisas de preco conforme, exigindo justificativa caso queira dar continuidade sem
as demais pesquisas, conforme Instru¢cdo Normativa n° 5, de 27 de junho de 2014 e
suas alteracoes;

° Na cotagdo o sistema deverd apresentar alerta ndo permitindo prosseguir
cotacdes que possuam itens sem preco de cotacao;

. Permitir inclusdo de varios pedidos/solicitacbes de compras em uma mesma
cotacao;

. Permitir que durante a pesquisa de preco (Cotacdo) seja possivel reprovar
itens ou pedidos/solicitacbes de compras vinculado;

. Possibilitar integracdo da pesquisa de preco depois de finalizada com sistema
de contabilidade, para que sejam classificados quais 0s recursos orcamentarios
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cobriram tal despesa nesta integracdo deverdo ser demonstrados de forma

individualizada os itens por secretaria/setores com suas quantidades e preco de
referéncia;

. Possibilitar que contabilidade possa fazer reserva de saldos das
dotacBes utilizadas para declaracdo de disponibilidade orcamentaria;

° Emitir documento através do sistema de contabilidade com a declaragéo de
disponibilidade de recurso orcamentario, demonstrando a classificacdo contdbil,
fonte de recurso e valor estimado;

e ~ ~ . ~ 14

° Permitir edicdo, remocao ou reprovacao de pesquisas de precos(Cotacao);

. Permitir a impresséo relatério de Cotagdo de fornecedores (em branco ou
preenchido com valores), Mapa de Cotacdo de precos (individualizado por
secretarias/setores ou unificado) e Termo de Referéncia (em branco ou preenchido
com valores), todos os relatérios mencionados devem possuir opgéo para apresentar
descricdo completa dos itens ou ndo e deverdo ser gerados nos formatos PDF (.pdf),
Word (.doc.) e Excel(.xIs);

o Registrar os processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto
licitatorio, modalidade de licitacdo e data do processo;

. Possibilita cadastro de processos de Credenciamento, Registro de Precos,
Adesdo a Registro de Preco, Leildo e as modalidades elencadas pela Lei n°8.666/93;

. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e

julgamento da licitagao, registrando a habilitagdo, proposta comercial, interposi¢édo de
recursos, julgamento de propostas, adjudicacdo e homologacao;

° Permitir o cadastro da comissdo de licitagdo e vinculacdo destas aos
processos, sem necessidade de redigitacdo, com possibilidade de adequacdo da
comissao conforme o0 processo;

° Possibilita a geracdo de arquivo de proposta, para ser encaminhado aos
fornecedores participantes, possibilitando a sua digitacdo em suas dependéncias, e
posteriormente enviada em meio magnético para serem importadas automaticamente
pelo sistema através de uma chave de valida¢éo, sem necessidade de redigitacéo;

. Possibilita que a proposta comercial entregue pelo fornecedor seja preenchida
pelo préprio usuario do sistema;
° Possibilita controle da situacdo do processo de licitacdo (Aberto, Julgado,

Adjudicado, Homologado ou Ratificado), bem como propicia cancelamento do
processo justificando a sua decisdo (suspensa, fracassada ou revogada);

° Permitir configurac@o do critério de julgamento por técnica, técnica e preco, menor
preco e maior lance;

° Possuir critério de julgamento por maior desconto, onde as propostas possam
ser lancadas em percentagem, e que constem desta forma na ata ou relatérios de
adjudicacdo e homologacéo;

. Permitir cadastro de lotes para licitacdo, sendo seu julgamento por preco unitario ou
por item;

. Permitir impressado de relatério dos lotes cadastrados com as seguintes
informagBes: numero do lote, descricdo do lote, descricdo dos itens do lote,
guantidades e valores;

. Possuir rotina de apuracdo de propostas, apresentando quando comparativo
com valores ofertados pelos fornecedores participantes, com emissao do relatério de
Mapa de Apuracdao;
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Possuw parametros para cadastro e definicdo do tipo de fornecedor de acordo
com a Lei Complementar n° 123/2006 e outras complementares;

. Possuir rotina durante a fase de apuracdo de propostas para identificar
empate entre propostas, possibilitando usuario efetuar o desempate conforme a
legislacao vigente;

° Possuir alerta durante a fase de apuracdo de propostas assegurando como
critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de
pequeno porte (art. 44 da LC n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado
conforme Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alteracfes 15

e Possuir registro das intencdes de recursos interpostos pelos fornecedores participantes
referéncia estipulado durante a fase de pesquisa de precos;

° Possuir registro da habilitacdo dos fornecedores participantes do
processo licitatério, bem como possibilita o controle e verificacdo das CND
exigidas no processo;

. Permitir impressao de relatorio dos itens vencidos por cada fornecedor;

. Permitir impressao de relatorio de Termo de Adjudicacao;

° Permitir impressao de relatorio de Termo de Homologacéao;

. Permitir impressao de relatorio de Termo de Ratificacao;

. Ter modulo de pregéo presencial, além de controlar todo processo;

. Permitir total integracdo do cadastro de pregdo com sistema de

compras/licitacdo e contratos evitando redigitacfes: descrigcbes dos itens, unidade
de medida, quantidade, data e hora do certame etc.;

° Permitir que a definicdo de lotes e forma de julgamento (unitario ou por item)
sejam importados automaticamente do sistema de licitagbes conforme definido em
minuta e edital de licitagéo;

. Permitir o credenciamento de empresas com seus respectivos representantes;

° Permitir a execugdo do pregao por lote por pre¢o unitario ou por item;

. Permitir registro de forma sintética dos fornecedores que participaréo no pregao;
° No pregéo presencial o sistema deverd ter a op¢éo de:

. Indicar as empresas EPP ou ME;

. O percentual de diferenca das propostas apresentadas;

o O valor ou percentual minimo atribuido entre lances;

. Ao final da rodada se existe empresa EPP ou ME dentro do percentual

atribuido por lei que possa cobrir a oferta;

. O sistema de pregao presencial devera ainda emitir, ao final do processo, uma
ata sem qualquer intervencdo do usuario, contendo as informacfes de empresas
participantes, propostas ofertadas, rodada de lances, novo valor das propostas
vencedoras, habilitacdo e inabilitacdo de licitantes e manifestacdes de recursos.

. Permitir o cadastro de pregoeiro e equipes de apoio com possibilidade de
adequacédo da equipe conforme 0 processo;
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Possuir ordena(;ao das propostas por nome do fornecedor e valor,

Permitir o registro de propostas de precos dos fornecedores, com possibilidade
de inser¢cdo manual pelo proprio usuario do sistema ou por meio de importagdo de
arquivo magnético encaminhado pelo fornecedor através de uma chave de validacao,
sem necessidade de redigitacdo

Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor
informado em percentual (%) respeitando a legislacdo vigente;

Permitir ao pregoeiro que classifique fornecedores para a rodada de lances;

Permitir o registro dos lances em ordem cronolégica (data, hora, minuto e fracdo de
minuto);

Permitir o registro do declinio do lance do fornecedor participante;

Informar o valor minimo do lance automaticamente, bem como o fornecedor
gue dara o lance seguinte;

Permitir a ordenacdo automaticamente dos ganhadores dos lotes conforme rodada
de lances;

Permitir o acompanhamento lance a lance do pregao, através de tela que deve
ser atualizada automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos
fornecedores participantes uma visédo global do andamento do pregéo;

Informar em tela se a proposta vencedora estd acima do preco de referéncia,
permitindo prosseguir o feito mediante justificativa,;

Permitir que pregoeiro informe durante as rodadas de lances, negociagdo ou ao
final do pregdo ocorréncias de fatos relevantes, fatos estes que dever&o ser impressos
na ata do pregdo sem a necessidade de redigitagdo;

Possuir rotina durante a fase de lances do pregéo para identificar empate entre
propostas, possibilitando usuario efetuar o desempate conforme alegislagéo vigente;

Possuir alerta durante a fase de lances do pregéo assegurando como critério de
desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de
pequeno porte (art.44 da LC n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado
conforme Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteracoes;

Permitir edicdo e correcdo pelo proprio usuério do sistema de lances inseridos
de forma equivocada pelo pregoeiro, sem necessidade de intervencgéo via banco de
dados;

Permitir a habilitacdo dos ganhadores com reclassificacdo em caso de inabilitacéo;

Apurar automaticamente 0s lotes encerrando-os conforme critério definido para a
situacéo do lote;

Permitir que o pregoeiro modifique situagédo do lote para deserto ou fracassado
mediante justificativa a ser impressa na ata do pregdo sem a nhecessidade de
redigitacéo;

Permitir ao final do pregdo que seja feito readequacdo da proposta vencedora de
forma manual pelo usuério do sistema ou de forma automética (levando-se como
parametro a propostas inicial e o percentual de economicidade auferido);

Permitir a emissdo da ata do pregdo com todo o histérico individualizado por
lotes, da fase de lances, preferéncia de microempresas, negociacdo, habilitacdo e
resultado, com texto modificavel conforme ocorréncia do certame;
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° Permitir cadastro de textos padrbes para serem utlllzados na montagem da ata
do pregéo, de forma a possibilitar sua edicdo de acordo com ocorréncias do certame,
evitando redigitacao;

. Permitir registro do histérico da ata do pregdo gerado pelo sistema, evitando
redigitacdo dos textos caso necessite fazer reimpresséo do relatorio;

. Permitir registro de intencdo de recurso proveniente de fornecedores
participantes para que seja impresso na ata do pregéo evitando redigitacao;

J Emitir relatério com os lotes vencidos por fornecedor, com indicagcdo do 17
percentual de economicidade obtido em cada lote/item;

° Apresentar documento informativo com passo a passo de um processo inteiro de
pregdo presencial, desde a montagem de lote, credenciamento dos fornecedores,
insercdo de propostas, passando pela fase de lances e julgamentos das propostas, e
finalizando na ata final de julgamento;

. Permitir que depois de finalizado pregdo que sejam importados
automaticamente para sistema de licitacbes os fornecedores ganhadores com seus
respectivos lotes conforme definido no pregao, evitando redigitacdo: descricdo dos
itens, unidade de medida, quantidade e valores;

° Permitir que seja feito pregdo com julgamento dos lances com maior desconto;

. Permitir o cadastro de processos de alienagao de bens (leildao);

° Permitir cadastro de processos de adeséo a Registro de Preco;

° Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos as
licitacOes, adesdes a registro de precos, dispensas e inexigibilidades;

° Permitir cadastro de Atas de Registro de precos oriundos de processos
licitatorios com seguintes dados: nimero, ano, data de vigéncia;

. Sistema deve inserir na Ata de Registro de Preco de forma automatica os

fornecedores, descritivo dos itens, quantidade e valores, de modo a evitar a
redundancia e a discrepancia de informacdes;

Permitir cadastro de contratos oriundos de processos licitatérios que contenha no minimo o
namero do contrato, objeto, regime ou forma de execuc¢dao, valor contratual data de vigéncia
do contrato;

. Sistema deve inserir no contrato de forma automatica o descritivo dos itens,
guantidade, valores e recursos orgamentarios, de modo a evitar a redundancia e a
discrepancia de informagoes;

° Permitir cadastro de aditivos e apostilamentos contratuais para fins de acréscimos
de quantitativos, reequilibrios econbémico-financeiros, reajustes ou prorrogacao
contratual (prazo de vigéncia);

. Permitir registro das rescisées do contrato indicando data e motivo;

. Permitir geracdo de relatério de extrato de contrato com no minimo as
seguintes informagdes: dados do 6rgéo ou entidade contratante, dados do contratado,
objeto contratado, valor do contrato e data de vigéncia,

. Geracgéo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos
contratos, aditivos e apostilamentos;
. Possuir controle dos saldos de todos os itens do processo de forma

individualizada por dotacao or¢camentaria;

. Possuir integragdo com sistema de contabilidade para solicitagdo de empenho
(SE), trazendo em seu corpo automaticamente as informagdes descritas no processo
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I|C|tator|o tais como a descricdo do produto especificada no edltal a quantldade 0s

valores e a marca do produto informada na proposta pelo vencedor do certame;

° Possuir integracdo com sistema de contabilidade para solicitacdo de anulacéo
parcial ou total de empenhos;
° Nao permitir solicitar empenho acima do saldo de cada item por dotacdo

orcamentaria;

° Permitir solicitar autorizacdo de fornecimento de itens ou de execucdo de
servico apenas de solicitacbes que estejam empenhadas, trazendo em seu corpo 18
automaticamente as informacfes descritas no processo licitatorio, tais como a
descricdo do produto especificada no edital, a quantidade, os valores e a marca do
produto informada na proposta pelo vencedor do certame;

. Permitir cancelar parcial ou total o saldo das autorizacdes de fornecimento de
itens ou de execucao de servicos;
° Permitir a vinculacao das autorizacfes de fornecimento de itens ou execuc¢ao de

servigos as notas fiscais;
e Permitir integracdo totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas as tabelas
comuns aos dois sistemas sejam Unicas, de modo a evitar a redundancia e a distor¢do de

informagdes

° Controlar saldo de solicitacdes empenhadas que passaram em Restos a Pagar,
bem como permitir gerar autorizagdes de fornecimento;

. Possuir consulta para verificar se existe processo, contrato ou Ata de registro de

preco para determinado item, bem como o valor deste e seus saldos a empenhar ou a
autorizar entrega;

o Possuir rastreamento demonstrando em que etapas se encontram as
solicitagcdes de compras e cotacOes realizadas;

o Permitir cadastro simplificado de compras diretas, com integragdes das compras
com sistema de contabilidade, bem como controle dos pedidos empenhados;

° Permitir geracéo de relatério das compras empenhadas no periodo;
e Permitir geracéo de relatério das compras adquiridas no periodo

5.MODULO DE CONTROLE DE FROTA:

e Possuir tabelas parametrizaveis de marcas, modelos, categorias, tipos,
combustiveis, infracdes e classificagbes das mesmas;

o Possibilitar o cadastro de motoristas, importando os mesmos do cadastro de geral
do sistema, que deve compartilhar as informagdes com os demais modulos;

e Possibilitar o cadastro de Oficinas e Postos de Combustiveis, importando os
mesmos do cadastro de geral do sistema, que deve compartilhar as informacdes
com os demais moédulos;

e Possuir rotina de cadastramento da documentag&o do veiculo ou demais
equipamentos, com, no minimo, 0s seguintes itens:

- Ndmero do chassi;
- Classificacdo da CNH necessaria para dirigir o veiculo;

- Ano de fabricacdo e modelo, placa, cor;

- Referéncia ao setor ao qual o veiculo estd vinculado;
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- Data de aquisi¢céo do veiculo;

- Capacidade do tanque;

- hodbmetroinicial;

- Més de referéncia ao licenciamento e do seguro obrigatério;

e Possuir rotina de controle de multas onde devem ser informados, no minimo, os
seguintes itens:

- Cadigo da infracao;
- Status da infracéo;
- Veiculo/méquina envolvido no delito;

- Motorista responsavel pelo delito e CNH;
- Valores;

- Local, data e hora do delito;

o Data da ordem de abastecimento;
e Combustivel a ser utilizado no abastecimento;
e Nome do posto de combustivel;

¢ Quantidade ou valor do combustivel a ser abastecido;
¢ Nome do motorista do veiculo; e

¢ Nome do responsavel pela autorizacdo da ordem de abastecimento.
e Possuir rotina de controle de abastecimentos, com no minimo, 0s seguintes itens:

- NuUmero do documento e/ou nimero da nota fiscal do abastecimento;

- Data e hora do abastecimento;

- Combustivel utilizado no abastecimento;

- Valor do combustivel abastecido e valor total do abastecimento;

- hodbmetro do veiculo abastecido;

e Possuir cadastro de solicitagdes de servicos, com no minimo, 0s seguintes itens:
- Data da solicitacdo de servico;

- Nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;

- Descrigao do veiculo ou equipamento;

- Tipo de servigo a ser realizado; e

- Identificacéo do local ou oficina onde sera prestado servico.

. Possuir cadastro de manutencado de veiculos e equipamentos, com no
minimo, 0s seguintes itens:

Data da manutencéo;

¢ Possibilitar cadastro de ordem de abastecimento, com no minimo, 0s seguintes itens:
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- Identificagc&o do veiculo ou equipamento;

- Nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;
- Valores dos servicos ou das pecas utilizados;

- hodbmetro inicial e final;e

- ldentificacéo do local ou oficina que prestou o servico.

e Possuir rotina de controle de deslocamento dos veiculos onde devem ser informados,
no minimo: motorista, veiculo, data da saida e chegada, percurso utilizado, solicitante,
tipo de viagem, passageiros;

Controlar o numero do hodémetro dos veiculos tanto no abastecimento quanto na
manutencao, ndo permitindo cadastro fora da ordem cronolégica e sequencial
do hodbmetro;

Possuir rotinas parametrizaveis que emitam avisos acerca de: proximidade de troca
de pneus, revisdes, troca de 6leo, vencimento da CNH;

Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas como prestadores de servicos;

Possuir rotina de cadastramento de passageiros onde os mesmos podem ser
importados do cadastro de pessoas fisicas e juridicas;

Possuir relatério dos veiculos e equipamentos cadastrados no sistema

¢ Possuir relatério ou planilha de anotagcdo/acompanhamento de abastecimentos;
¢ Possuir relatério ou planilha de anotagdo/acompanhamento de manutengoes;

e Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos
cadastros e baixas de veiculos e equipamentos, gastos com abastecimentos e
manutencdes da frota.

6.MODULO DE ALMOXARIFADO:

¢ Este sistema devera ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos em estoque,
devendo ainda haver a sua integracdo e comunicacdo com o0s sistemas de
compras/licitagcbes e contabilidade;

e Permitir o cadastro dos itens em almoxarifados;
¢ Permitir o cadastramento de unidades de medida, grupos e subgrupos das mercadorias;

. Possuir cadastro uUnico dos itens de materiais, integrando aos maddulos de
Compras e Licitagédo, Contabilidade e Frotas;

o Permitir o cadastramento de unidades de almoxarifado e seus respectivos
centros de consumo, possibilitando a definicdo do responsavel por cada unidade
cadastrada;

. Permitir definicho de acesso dos usuarios aos almoxarifados que |hes sejam
pertinentes;

e Permitir que o fornecimento de materiais de consumo seja realizado através de
requisicdes, e que estas sejam autorizadas on-line por responsaveis, visando um melhor
controle de saidas de mercadorias;

e Permitir que ao realizar o cadastro de uma requisicdo de material exista a possibilidade
de se informar cada item requisitado, a especificacdo de cada item, o local de entrega da
requisicao, o nome do requerente, o nome do responsavel pela aprovacao da requisicao,
0 centro de consumo de origem do requerente e a justificativa da requisicéo,
possibilitando no momento da autorizacdo desta requisicdo uma visdo mais ampla da
necessidade do usuario;
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e Permitir a autorizagdo ou veto, das requisices realizadas, peIo usuério responsavel.
Para avaliagdo do mesmo, no momento da autorizagéo, deverdo estar disponiveis as
seguintes informacdes: nome do requerente, origem da requisi¢ao, justificativa para a
requisicao, data da requisicdo, itens e quantidades requisitados e saldos da mercadoria
em estoque;

¢ Permitir que o(s) almoxarife(s) tenha(m) ao seu alcance um monitoramento de todas as
requisicdes autorizadas, para proceder (em) o atendimento das mesmas;

e Permitir que no monitoramento de requisicbes autorizadas sejam visualizados no
minimo: os itens requeridos (com quantidade requerida), o nome do requerente, a datada
requisicao, a data de autorizacdo, o nome do responsavel pela autorizacdo e o local de
entrega;

. Permitir o cadastro de notas fiscais, integrando automaticamente este cadastro
ao sistema de contabilidade para promover a sua liquidacédo, de modo a evitar a redundancia

e a distorcdo de informacotes

. Validar o cadastro de notas fiscais evitando cadastros de informagdes idénticas;

. Possibilitar o uso de cédigo de barra para cadastro de notas fiscais eletronicas;

. Apresentar alerta quando da exclusdo de notas fiscais com movimentacdo no
almoxarifado ou no sistema de contabilidade;

. Permitir a entrada total ou parcial de mercadorias a partir de notas fiscais;

. Permitir que, nos casos de entrada(s) parcial (is) de notas fiscais, o0s
saldos remanescentes permanecam pendentes para entradas futuras;

° Permitir que as entradas de mercadorias possibilitem a digitacdo e
armazenamento de lote da mercadoria e a data de validade de cada item;

. Permitir que nas saidas de mercadorias possibilitem que o usuario selecione o
lote da mercadoria desejada.

° Assegurar controle de estoque individualizado por almoxarifado, com
base no preco médio, conforme artigo 106, inciso Il da Lei n° 4.320/64;

. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos
diversos almoxarifados;

. Manter e disponibilizar em consultas ou relatorios, informagdes

Y

historicas relativas & movimentacdo do estoque de cada material, de
forma analitica;
° Possibilitar movimentacbes de entrada e saida por empréstimos e suas
respectivas devolugdes;
Possibilitar entrada de materiais recebidos em doacéo;
Possibilitar entrada de materiais com consumo imediato;
Possibilitar saida de materiais decorrentes de perda ou roubo;
Possibilitar langcamento de estorno de entrada e saida;
Possibilitar analise de consumo mensal de itens por almoxarifado;
Permitir bloqueio da movimentacéo (entrada e saida) de determinado periodo;
Permitir a movimentacao em diversos almoxarifados do responsavel geral;
Possibilitar lancamentos de transferéncias de materiais entre almoxarifados;
¢ Possuir langamento de conversdo de unidade de medidas dos materiais, de forma a

atender melhor as necessidades do almoxarife diante da sua real demanda de consumo,
proporcionando maior controle dos saldos de cada material,

¢ Permitir impresséo de relatério do lancamento de entradas e saidas;

¢ Permitir emissédo de relatério fisico-financeiro (apresentando quantidade e valor no
mesmo relatério) de forma individualizada por almoxarifado ou unificada;

¢ Permitir emissao de relatério para conferéncia de estoque;

. Permitir emissdo de relatério de materiais que possui lotes, apresentando

descricdo do lote, data de fabricacdo e validade
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Possuir consulta de materiais com seus respectlvos saldos por almoxarifado, e
caso controle lote a apresentacdo deste saldo individualizado por lote

7.MODULO FOLHA DE PAGAMENTO

o Captacdo e manutencdo de informacdes pessoais com 0s seguintes dados: Nome
Completo; Data Nascimento; Sexo (M/F); Naturalidade; Estado; Nacionalidade; Grau
escolaridade; Raca/Cor; Necessidade  Especial (se  houver); Endereco;
Numero/Complemento; Bairro; Cidade/Estado; CEP; Telefone; e-mail; P

e Captacdo e manutencdo de informacBes documentais: N° CPF; N° RG; Filiacdo, N°
Carteira de Trabalho (CTPS); Registro profissional da categoria; N° PIS/PASEP; N°
Certificado Reservista; N° Titulo Eleitor; N° Registro CNH;

e Captacdo e manutencao de informacdes de vinculo com o 6rgdo com os seguintes dados:
Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal e Regime Juridico;

e Cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,
Estatutérios, Comissionados e Contratos Temporarios;

¢ Registro da promogé&o de cargos e salarios dos servidores;

e [Estabelece um uUnico cbdigo de registro para o servidor/empregado, possibilitando ser
aproveitado os dados cadastrais de quem que ja obteve vinculo no 6rgéo
publico/empresa permitindo controle de todos os vinculos empregaticios que o servidor
tenha ou venha ater;

e Permite contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acumulo de
bases para INSS e IRRF;

° Validacao de digito verificador do nimero do CPF;

o Validacao de digito verificador do numero do PIS;

° Localizag&o de servidores/empregados por nome ou parte dele;

° Cadastro e controle dos dependentes para fins de salario familia e imposto de

renda, realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e
condicbes previstas para cada dependente;

° Cadastro de pensdes judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco e
conta para pagamento em folha;

. Permite o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas
ocupadas ao selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios;

. Cadastro de afastamentos e sua respectiva influéncia no calculo da folha;

° Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: afastamentos
temporarios, com ou sem beneficios pela previdéncia;

o Registro da CAT - Comunicacdo de Acidente do Trabalho e o afastamento
guando houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS;

. Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: Admitido(s),
Demitido(s), Aniversariantes do Més;

. Emite as fichas de dados cadastrais dos servidores;

o Disponibilidade e seguranga das informagdes historicas com detalhamento
de todos os pagamentos e descontos;

. Possui controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso;

. Mantém historico para cada servidor/funcionario, com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatérios individuais ou
globais;

o Controla e mantém o registro das informacdes histdricas, necessarias as rotinas

anuais como de 13° salario e férias;
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Permlte 0 registro e controle de convénios e empréstimos conS|gnados em folha;

Permite a configuracéo de proventos e descontos;
Permite a configuragédo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuério incluir novas
tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade. Exemplos: Tabelas de INSS, IRRF, Salario Familia, Instituto e ATS;
Possui rotina que permite administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais
de acordo com os padroes;
[0 Permite o processamento da folha de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias,
Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas
Complementares ou de Diferengas Salariais; Inclusive de Pensdes Judiciais e Beneficios;
Permite recalcular um Unico funcionario pds-calculo da folha, para evitar a necessidade
de seguir todo o procedimento de geracao e calculo da folha;
Permite simulag@es parciais ou totais da folha de pagamento;

Permite a inclusédo de lancamentos fixos e varidveis mensais; (exemplo:
Horas Extras, Periculosidade, Insalubridade, Faltas, Empréstimos e Descontos
Diversos);

Propicia a inclusdo de cddigos de proventos ou descontos fixos no préprio
cadastro do empregado, evitando a digitacdo mensal como uma variavel,

Calcula automaticamente os valores relativos aos beneficios dos
dependentes, tal como: Salario Familia;

Permite o célculo das médias de horas extras em férias, 13° salario ou rescisdo de
contrato;

Permite o calculo automatico dos de adicionais por tempo de servigo como
0 anuénio, quinquénio e decénio;

Calcula automaticamente as contribui¢cdes sindicais na época devida;
Calcula automaticamente o0s encargos, processa relatérios com as informacdes dos
valores relativos a contribuicdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS
(Instituto), de acordo com o regime previdenciario;
Emite folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas (centro
de custo);

Emite listagem de servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou
grupais, com valores mensais, conforme desejado;

Emite contracheques de meses anteriores (segunda via);

Emite os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal
em qualquer época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrfes da legislagédo
vigente;

Permite a emisséo de relagdo dos salarios de contribuicdo e discriminacdo dos
mesmos para previdéncia federal, estadual e/ou municipal;

Possibilita integragdo automatica dos dados para contabilizagdo da folha de
pagamento;

Permite a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede
bancéria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente,
CPF e valor liquido a ser creditado;

Permite a geracdo de arquivos para o CAGED,;

Permite a geracdo da GFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a competéncia 13;
Permite a geracdo da GRRF — Guia de Recolhimento Rescisoério do FGTS;

Permite rotinas de comparacdo da base de dados da Gefip/Sefip com a folha de
pagamento automaticamente através do software;

Permite a geracdo de informacdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da
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Ieglslagao vigente;
Permite a geracdo do Seguro de Desemprego Online;

Possui médulo de autbnomos separado dos servidores/funcionarios, acessando o mesmo
banco de dados;
Permite o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos
cbdigos de identificacdo de prestador de servigos;
Permite a geracdo de dados referente ao recibo de pagamento individualizado por
funcionario, para acesso via internet através de site préprio do 6rgao denominado -holerite
on- line Il, com acesso restrito ao funcionario conforme diretrizes definidas pelo 6rgéo;
Possibilita integracdo junto ao Portal de Transparéncia das informacdes referente a folha
de pagamento do 6rgdo, demonstrando de forma individualizada por funcionario
contendo: matricula, nome completo, centro de custo, funcao, tipo de pagamento (folha
mensal, adiantamento 13° salario ou 13° salario), total de proventos, total de desconto e
valor liquido a receber;

Permite a geracdo dos Arquivos referente ao SICOM Folha de Pagamento
mensalmente;

Permite a interrupcdo da contagem de adicionais por tempo de servico
como, anuénio, biénio, triénio, quinquénio etc;
Permite a geragdo de arquivos para importagcdo e exportacdo com fins de
alimentacéo de sistema de ponto;
Permite calculo do D.S.R (descanso semanal remunerado) automéatico sobre
horas extras e adicional noturno;
Permite pagamento automatico do adiantamento do 13° salario no més de aniversario;

Permite reabertura de competéncia por solicitacdo de desbloqueio e justificativa
no proprio sistema, com travas de seguranc¢a para o bom andamento das correcoes;

Permite que os afastamentos inferiores a 15 dias se apresentem no calculo
como verba especifica de atestado médico;

Permite a emisséo de termos de desligamento de acordo com o regime juridico
praticado pela instituicdo, ex: Estatutario/Celetista;

Permite a geragéo de diversos relatorios que auxiliam na conferéncia de dados e
fechamento de folha e consultas diversas;

Permite a inclusdo de grupos de RPPS (regime de previdéncia propria) com as
informac@es de percentuais para calculos e suas particularidades;

Geracdo de dados e informacdes sobre Remuneracdo dos Profissionais da
Educacéo para SIOPE;

E-Social: Sistema esta sendo adequado conforme nova plataforma de prestacéo
de contas do governo;

Validacdo de existéncia das tabelas de INSS e IRRF para permissdo de
calculo da folha (valida a existéncia, as informac¢des sdo de responsabilidade da
instituicao);

Criacdo de verbas configuradas por férmulas de acordo com a necessidade da
instituicao;

Célculo automético de férias em dobro, integral e parcial com verbas especificas
conforme legislacdo vigente;

Relatério de controle de férias a vencer evencidas;

Controle automatico de desconto do vale-transporte.
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08. MODULO EFD REINF:

R-1000 — Informac@es do contribuinte

a) O evento R-1000 deveré ser o primeiro a ser transmitido pois nele sera fornecido
as informacdes cadastrais do contribuinte, contendo os dados necessarios para a validacéo
dos préximos eventos da EFD Reinf, inclusive para apuracdo das retencdes e contribuicoes
devidas. As principais informacdes a serem declaradas séo: o regime tributario a que se
enquadra a empresa, dados do contato do responséavel pela escrituracdo do REINF, se a
empresa se enquadra na desoneracédo da folha de pagamento e se esté obrigada a entregar
0 Sped Contabil, e somente sera necessario ser enviado novamente quando houver alguma
alteracao nas informagdes enviadas anteriormente;

b) Neste evento serdo discriminadas as informacdes que influenciam na apuracao
correta das contribuicbes sociais e eventuais acréscimos legais, como a classificacéo
tributéria do contribuinte, acordos internacionais para isen¢do de multa, situacdo da empresa
(normal, extin¢do, fusdo, cisdo ou incorporacao), dentre outras;

R-1070 — Tabela de Processos Administrativos/Judiciais

a) O evento é obrigatério para o contribuinte quando houver decisdo em processo
administrativo/judicial, que tenha influéncia na apuragéo dos tributos abrangidos pela EDF-
Reinf e quando houver alteragdo da decisédo durante o0 andamento do processo.

b) O Médulo deve permitir a inclusdo, alteragcéo e exclusdo dos processos judiciais
e administrativos que influenciam no cumprimento das obrigacdes tributarias principais e
acessorias.

R-2010 — Retencao Contribuicdo Previdenciaria — Tomadores de Servigo

a) Este evento é periddico e ocorrerd mensalmente.

b) No evento serdo enviados as informacdes de retencdo, contribuicdo previdenciaria etc.

c) Sistema deve permitir a inclusdo de notas “esquecidas” no prazo da competéncia, para
que possa ser regularizadas junto ao FISCO. Essas notas serdo encaminhadas como arquivo
de retificacéo.

R-2055 — Retencao Contribuicdo Previdenciaria — Tomadores de Servigo

a) Este evento € responsavel pela apresentacdo das aquisicbes de Produtor Rural de
origem animal ou vegetal decorrente de responsabilidade tributaria por substituicdo, nos
termos da legislacéo vigente.

R-2098 — Reabertura dos Eventos Periddicos

a) Este evento é responsavel por reabrir movimento de um periodo encerrado,
possibilitando o envio das retificacées ou inclusao de novos eventos perioddicos.

b) Com envio deste evento o sistema devera permitir o envio de novo evento de
fechamento R-2099;

C) Este evento ndo pode ser retificado, nem excluido, caso existam informag6es incorretas,

o sistema devera permitir o fechamento do movimento e envio de outro evento de reabertura.

R-2099 — Fechamento dos Eventos Periddicos

a) Este evento € responsavel por informar o encerramento da transmissdo dos eventos
periddicos, no periodo de apuragéo.

b) Ap6s o envio deste evento, havendo eventuais retificacdes e exclusdes, bem como
inclusdes de informacdes, o sistema devera permitir o envio do evento reabertura (R-2098).

R-4010 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa Fisica

a) Este evento é responsavel pelo envio das informacdes relacionadas a pagamentos,
créditos, entregas, empregos ou remessas realizadas por fonte pagadoras, sejam pessoa
fisicas ou juridicas, para beneficiarios também pessoas fisicas.
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No R-4010 seréo mformados 0s pagamentos e créditos que 0s contrlbumtes efetuarem

sobre as contratacdes de servicos sem vinculo empregaticio (pessoa fisica) para o
recolhimento do IR.

c) Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte, ou, antes do fechamento
dos eventos periodicos da série R-4000 por meio do evento R-4099 Fechamento/reabertura
dos eventos da série R-4000, o que ocorrer primeiro.

R-4020 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa

a) Este evento € responsavel pelo envio das informacdes relacionadas a pagamentos, 6
créditos, entregas, empregos ou remessas realizadas por fonte pagadoras, sejam pessoa
fisicas ou juridicas, para beneficiarios pessoa juridica, mesmo quando nao ha retencao de
CSLL, PIS, COFINS e IRRF.

b) Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte, ou, antes do fechamento
dos eventos periddicos da série R-4000 por meio do evento R-4099 Fechamento/reabertura

dos eventos da série R-4000, o que ocorrer primeiro

R-4099 — R-4099 Fechamento/reabertura dos eventos da série R-4000

a) Este evento é responséavel por informar o fechamento ou reabertura da transmisséo dos
eventos periédicos da série R-4000 em determinado periodo de apuracgéo.

b) O sistema somente permitira a geracdo do evento apés envio de todos os eventos R-
4010 e R-4020.

O sistema deve dispor de relatério das apuragfes para conferéncia,;

Dispor de suporte para orientacdes técnicas, sempre que requisitadas, no surgimento de
novidades tecnolégicas ligadas ao assunto, bem como altera¢cdes que possam gerar impacto
imediato na alimentacao de informacdes dos sistemas EFD/REINF

6. DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE

Havera um cumprimento com um profissional capacitado, para atender os itens do objeto
guando solicitado, que devem ser cumpridos sem prejuizo aos interesses do municipio de
acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas de Minduri
- MG. A capacitacdo do profissional devera ser demonstrada através de curso de captacdo

de recurso e/ou tempo de servico da area.
A Proponente deve comprovar sua capacidade técnica por meio de:

Atestado de Capacidade Técnica que prestou servigos de locacdo/licenciamento e
manutencdo de software de Gestdo Publica Municipal, incluindo a cesséo de uso e
instalacdo sistema informatizado com plataforma web e servidor de armazenamento
de dados em nuvem atendendo atividades de contabil e financeira, langcamentos,
acompanhamento e avaliacdo das praticas contabeis referentes aos registros
orcamentarios, financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestao
fiscal, bem como a disponibilidade de pessoal para suporte técnico no manuseio do

software.
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Assim, alem dos requisitos da contratagdo dispostos nesse estudo prellmmar, se

enquadrardo também as obrigacdes da previstas no Termo de Referéncia.

Os servicos serdo prestados preponderantemente na sede da empresa contratada, de
onde serd prestado todo o atendimento a assisténcia dos agentes da Prefeitura
Municipal de MINDURI - MG, consultas estas que poderdo ser feitas via telefone ou
via internet. D7
A empresa contratada deverd manter pelo menos um profissional capacitado, em sua
sede ou disponivel através de telefone, para atendimento de consultas da Prefeitura
Municipal de Minduri /MG, no horario de 08:00 as 16:00 horas, nos dias (&

A contratacdo inclui a realizacdo de visitas técnicas, sendo obrigatério, 01(uma) por
més, a sede da Prefeitura Municipal de Minduri/MG, deverdo ser previamente
autorizadas pela contratante.

A empresa contratada devera enviar pessoal especializado, as suas proprias expensas
(sem reembolso) para fins de promover o treinamento inicial para operacdo do sistema
de informacgBes a que ser refere no objeto deste projeto béasico, o qual devera ser
realizado no prazo de 10 dias a partir da assinatura do contrato.

Para o desenvolvimento das atividades, ora descritas, devera ser disponibilizado pela
empresa contratada, mediante cessao de uso temporaria, um sistema informatizado,
em nuvens, para registro e processamento das respectivas atividades administrativas

da Prefeitura Municipal de Minduri /MG, relacionadas neste item.

Cabera a empresa realizar a instalacdo do sistema em computadores da Prefeitura de
Minduri — MG, para uso na propria reparticdo, e fornecer treinamento béasico inicial aos
servidores responséaveis para operagdo dos sistemas.

Cabera também & empresa fornece e instalar, sem custos adicionais, as atualizagdes,
ampliacBes e novas versdes que forem implementadas dos sistemas, seja em termos
de recursos tecnoldgicos, novas funcionalidades, corre¢des de falhas, e principalmente
para atualizacdo das rotinas e processos para adequacdo a novas normas e
instrucbes do Tribunal de Contas do Estado e da Secretaria do Tesouro Nacional
(STN).

7. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO

As quantidades a serem contratadas estdo definidas, conforme a necessidade dentro do
prazo de validade do presente documento. A planilha de pesquisa de precos destaca a

estimativa do valor médio no valor de R$ 75.408,00 (setenta e cinco mil e quatrocentos e
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oito reais), acompanhada pelas cotagcbes de precos das empresas que apresentaram seus

valores, em anexo. As dota¢Oes encontram-se descriminadas no termo de referéncia.

8. PESQUISA DE MERCADO

Cotacdo de Precos, emitida pela empresa: PLANEJAR CONSULTORES ASSOCIADOS

LTDA. 28

Valor de R$ 75.408,00;

Cotacéo de Precos, emitida pela empresa: SH3 INFORMATICA LTDA
Valor de R$ 96.000,00;

Cotacéo de Precgos, emitida pela empresa: PLANO INFORMATICA LTDA

Valor de R$96.000,00;

8.1. ESTIMATIVA DE VALOR
Com base na pesquisa de mercado, estima-se um valor médio de R$ 75.408,00 (setenta e

cinco mil e quatrocentos e oito reais), para a contratagdo do objeto. A estimativa dos
valores alhures se deu através de pesquisa realizada perante empresas especializadas em
conformidade com o art. 23, inciso 1V da lei 14.133/2021.

9. DA SOLUCAO COMO UM TODO

Foi realizado levantamento para identificar as solu¢des existentes no mercado que atendam
as condi¢cbes estabelecidas de modo a alcancar os resultados pretendidos e atender a
necessidade da contratacdo, com a possibilidade de apuragdo de precos estimados,

levando-se em conta aspectos de economicidade, eficacia, eficiéncia e padronizacéo.

Contratacdo de empresa especializada na locacao/licenciamento e manutencdo de software
de Gestado Publica Municipal, incluindo a cessdo de uso e instalagdo sistema informatizado
com plataforma web e servidor de armazenamento de dados em nuvem atendendo
atividades de contabil e financeira, lancamentos, acompanhamento e avaliacdo das praticas
contabeis referentes aos registros orcamentarios, financeiros e patrimoniais do processo de
planejamento e gestao fiscal, bem como a disponibilidade de pessoal para suporte técnico
no manuseio do software, por um periodo de 12 meses, compreendendo 0s seguintes
moédulos: orcamento publico, contabilidade publica, tesouraria e execug¢do or¢camentaria,

patriménio, gestdo de compras e almoxarifado, frotas e folha de pagamento, EFD-REINF e
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transparénma publica em atendimento a Secretaria Municipal de Admlnlstragao e Flnangas

de Minduri - MG, bem como o levantamento dos elementos essenciais que servirdo para
compor Termo de Referéncia.

9.1. A Contratada devera executar 0s servicos continuos de
manutencado legal e corretiva dos sistemas contratados, durante a

execucédo do contrato, incluindo as seguintes atividades: 29

7

9.2. Manutencdo corretiva: é aquela decorrente de problemas de
funcionalidade detectados pelo usuario, ou seja, funcionamento em
desacordo com o que foi especificado relativo a telas, regras de
negécio, relatérios e integracdo, com prazo maximo de até 10 (dez)

dias uteis para concluséao;

9.3. Manutencdo legal: em caso de mudancga na legislagéo, plano
de contas, banco de dados, entre outros, sera elaborada uma
programacédo para atendimento as mudancas ocorridas, sem prejuizos

a operagéao do sistema, durante vigéncia contratual.

9.4. A empresa Contratada devera disponibilizar a atualizacdo de
versdo de todos os sistemas, sempre que necessario para atendimento
da legislagdo federal vigente e das normas e procedimentos do
Tribunal de Contas do Estado, sem quaisquer 6nus adicionais para o

Municipio, durante a vigéncia contratual.

Assim, a escolha efetuada no sentido de migrar-se de um software operavel em sistema
Desktop para um sistema informatizado online (ambiente Web) decorreu das inUmeras
vantagens oferecidas condizentes com os interesses da municipalidade, dentre as quais
se pode citar:

9.4.1. Reducéo de custos:

Dispensa altos custos com implantacdo e manutencdo de servidores e
licencas (como os sistemas tradicionais), promovendo a reducdo das despesas
operacionais. Ou seja: manter o software na nuvem sai mais barato.

Desenvolver e manter o sistema utilizado custa menos para a municipalidade.

A principal vantagem dos sistemas Web é o baixo custo de

manutencao e incidéncia de problemas técnicos. Como o suporte on-line, o

z

tempo empenhado para o conserto € menor, 0os custos sdo menores e as

paradas inesperadas do sistema sdo menos frequentes.
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Também em relagéo a infraestrutura os sistemas Web levam vantagem
em relacdo aos sistemas desktop: ndo ha necessidade de possuir um
computador de alta performace. A huvem centraliza o banco de dados, podendo
as informacBes serem acessadas por determinadas pessoas, garantindo a

seguranca. Os backups sao atualizados automaticamente.

9.4.2. Maior flexibilidade

Em um clique é possivel mudar qualquer sistema para um servidor mais rapido,
que lhe atenda melhor. Outra vantagem relacionada a flexibilidade s&do as
ferramentas e os modulos que podem ser testados com uma simples habilitacdo
do servidor na nuvem. Em alguns minutos, uma nova area comeca a ser migrada

ou um grupo de usuarios testa uma solucao diferente da atual.

9.4.3. Mais sequranca

Os provedores de computacdo em nuvem seguem padrbes mais
avancados de seguranca de dados. Além disso, caso algum dispositivo seja
perdido ou roubado, os dados ndo correrdo os mesmos riscos do aparelho.
Tudo isso porgue eles estardo salvos na nuvem, protegidos e sempre
disponiveis. Outro aspecto fundamental para a seguranca — € que esse tipo de
computacdo torna mais simples — ja o backup em sistemas tradicionais, o
processo pode ser demorado e, em muitos casos, requerer gue uma equipe
fique responséavel pela atividade. J& no caso dos softwares online, as copias sao
disponibilizadas praticamente em tempo real. Assim, mesmo que algum
imprevisto surja, ha duplicacbes criptografadas que ajudam a recuperar as
informagBes imediatamente — tudo isso sem precisar usar midias fisicas ou

outros servidores.

9.4.4. AtualizacGes automaticas nos sistemas

Em um software na nuvem as atualizacbes sao automaticas e as
manutengbes sdo realizadas nos servidores constantemente, sendo que o

responsavel por essas questdes é a empresa de tecnologia.

9.4.5. Mais colaboracéo

Usar uma solu¢do na nuvem faz com que seja possivel trabalhar a

gualguer momento, de qualquer lugar, havendo a possibilidade de se conectar a

\

30
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internet. Nessa plataforma, € possivel revisar e editar documentos, gerar

relatorios, manter todos os dados atualizados e compartilha-los.
9.4.6. Mobilidade

Em um sistema de gestdo tradicional, como j& dito anteriormente, é

necessario fazer a instalacéo dos aplicativos em cada computador para que 0s

31

recursos possam ser aproveitados. No entanto, isso faz com que todos os
dados também figuem armazenados nessas maquinas, limitando o acesso a
eles. No caso do software de gestdo na nuvem, a mobilidade é um dos
principais diferenciais, ja que as informac8es podem ser acessadas de qualquer
lugar, bastando ter conexdao com a internet. Essa pode ser considerada uma

grande vantagem estratégica, ja que é importante em 4 pontos fundamentais:

. Mesmo que os computadores sofram danos, os dados nao sdo perdidos;
. Caso ndo se esteja no prédio da prefeitura municipal, mas se

precise de alguma informagdo importante (como em reunido com
deputados ou outros membros do executivo), vocé pode acessa-la sem
nenhum problema.

9.4.7. Melhora nos indicadores de produtividade

E possivel manter o cronograma de tarefas mesmo que em determinado momento

os servidores nao estejam trabalhando in loco. Outro ponto que vale a pena

destacar é a facilidade na integrac@o entre pessoas e setores. Uma vez que as
informacgBes e os documentos sdo acessados e editados pelos funcionérios sem

nenhuma dificuldade, consegue-se maior colaboracdo e mais agilidade na
execucao dos processos

Ao considerar esses aspectos, a contratacao da empresa de Prestacdo de servigos técnicos
especializados continuados para realizagdo de assessoria e consultoria ha
locacgdo/licenciamento e manutencdo de software de Gestao Publica Municipal, incluindo a
cessdo de uso e instalacdo sistema informatizado com plataforma web e servidor de
armazenamento de dados em nuvem atendendo atividades de contabil e financeira,
lancamentos, acompanhamento e avaliacdo das praticas contabeis referentes aos registros
or¢camentarios, financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestéo fiscal, bem
como a disponibilidade de pessoal para suporte técnico no manuseio do software, por um
periodo de 12 meses, compreendendo 0s seguintes moédulos: orcamento publico,
contabilidade publica, tesouraria e execucao orcamentaria, patriménio, gestdo de compras e

almoxarifado, frotas e folha de pagamento, EFD-REINF e transparéncia publica, o Municipio
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sera benef|0|ado pois terd eficiéncia operacional, viabilidade econémica e adequacdo as

praticas de mercado, culminando com o desenvolvimento ao todo.
10.DO PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

N&do h& necessidade de contratacBes correlatas e/ou interdependentes relacionadas ao

objeto deste Estudo Técnico Preliminar.

32
Todavia, no caso concreto, a contratacdo de uma Unica empresa para a prestacdo dos

servicos supra, se justifica uma vez que, técnica e economicamente, ndo se mostra
aconselhavel o seu parcelamento, sendo mais recomendavel se realizada em um objeto

unico, em face das caracteristicas dos servicos a serem prestados.

Embora o objeto da contratacdo contemple servicos com especificidades técnicas distintas,
percebe-se que a contratagdo de uma Unica empresa permitird melhor definicdo das
responsabilidades e planejamento das atividades e reduzir4 a probabilidade de eventuais

incongruéncias e inconformidades no curso dos servigos.

Assim, caso fossem feitas licitagbes distintas, ou realizada a separacdo por lotes, o
parcelamento ndo s6 imporia maior dispéndio aos cofres publicos, decorrentes de gastos
com a realizacdo de processoslicitatorios e da prépria gestao de contratos apartados.

Desta feita, € de extrema importancia que ndo haja conflito de solu¢des técnicas, havendo
compartilhamento de informagdes e discussdes constantes sobre metodologias e aspectos

técnicosrelacionados aos servigos a serem desenvolvidos

Portanto, no caso concreto, entende-se que o parcelamento ou divisdo em lotes, com a
realizacdo de trabalhos de apoio técnico por empresas distintas, dificultaria a busca por

solucdes integradas.

Com base no exposto, opta pelo ndo parcelamento do objeto, em razdo das diversas
guestdes técnicas atinentes a execuc¢do dos trabalhos, que recomendam, tanto pelo aspecto
técnico quanto pelo econdmico, a realizagdo dos servicos por uma Unica empresa que

deverd prestar os servicosceapoio de maneira integrada.
11.DOS RESULTADOS

Para alcancar seus objetivos estratégicos, torna-se imprescindivel que a Prefeitura
mantenha os convénios em perfeitas condicbes operacionais e gerenciais, no intuito de
alcancar a gestédo e a governanca de locagéo / licenciamento e manutengéo de software de
Gestdo Puablica Municipal, incluindo a cessdo de uso e instalacdo sistema informatizado
com plataforma web e servidor de armazenamento de dados em nuvem atendendo

atividades de contabil e financeira, lancamentos, acompanhamento e avaliacdo das praticas
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contabeis referentes aos registros orcamentérios, financeiros e patrlmonlals do processo de
planejamento e gestao fiscal, bem como a disponibilidade de pessoal para suporte técnico

no manuseio do software,
12.PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

A demanda sera acompanhada pelo funcionario capacitado indicado pelo Prefeito Municipal,

33

0 qual sera o ponto focal da administracdo municipal junto a empresa pra solugcdo e
encaminhamento das questdes necessarias e possiveis para 0 sucesso da contratacdo e

eventuais diligéncias no intuito de garantir a qualidade da presente contratacao.

Suprir a necessidade apresentada perante o presente procedimento de contratacdo, tem-se
a nomeacao do fiscal e gestor designado no instrumento de formalizacdo da demanda.
Ainda, tem-se que os servidores nomeados aos cargos de gestéo e fiscalizagdo da presente
contratacdo possuem nitido conhecimento na area, de modo que se tornam capazes de
aferir a qualidade do produto a ser contratado.

As providéncias incluem a elaboracdo do contrato, a definicho das condicbes de
apresentacdo, o acompanhamento logistico e a divulgacao prévia do evento, assegurando o

envolvimento e interesse do publico.
13.CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&o h& necessidade de contratacdes correlatas e/ou interdependentes relacionadas ao

objeto deste Estudo Técnico Preliminar.

14.DOS POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A presente contratacdo ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia direta de impactos
ambientais, seguindo as orientacbes normativas que tratam de sustentabilidade em

contratacdes publicas.

15. PRAZO DE PRESTACAO DOS SERVICOS

A estimativa do prazo para prestacdo dos servicos € da:
Previsdo de assinatura do contrato: 02 de Maio de 2024.
Previsdo de Encerramento do contrato: 02 de Maio de 2025.

15.1. Especificacdo: Contratacdo de empresa especializada na locagdol/licenciamento e

manutencgdo de software de Gestdo Publica Municipal, incluindo a cessao de uso e
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instalagao sistema informatizado com plataforma web e servidor de armazenamento
de dados em nuvem atendendo atividades de contdbil e financeira, langamentos,
acompanhamento e avaliacdo das praticas contabeis referentes aos registros
or¢camentarios, financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestdo
fiscal, bem como a disponibilidade de pessoal para suporte técnico no manuseio do

software, por um periodo de 12 meses, compreendendo os seguintes médulos:

34

orcamento publico, contabilidade publica, tesouraria e execucdo orgcamentaria,
patrimdnio, gestdo de compras e almoxarifado, frotas e folha de pagamento, EFD-
REINF e transparéncia publica em atendimento a Secretaria Municipal de
Administracao e Financas de Minduri — MG.

15.2. Ap6s a sua contratacdo, sendo a classificacdo do tipo MENOR PRECO, habilitacéo
da empresa e o Julgamento da melhor proposta de preco sera feito pela Comisséo
de Licitacdo de Minduri, MG.

15.3. Os recursos financeiros das despesas estao vinculados a Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas de Minduri — MG. O transporte, locomocéao, alimentacéo e
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios dos profissionais da empresa
contratada serdo totalmente por conta, risco e responsabilidade da empresa
vencedora e contratada.

15.4. O pagamento pela execucdo da prestacdo dos servicos a empresa vencedora e
contratada na licitacdo do objeto acima sera de forma continua e mensalmente. A
execucdo desta prestacdo dos servicos contratados serd fiscalizada e acompanhada
pelo responsavel designado pelo Secretario Municipal de Administracdo e Financas
de Minduri — MG.

16.DOTACAO ORCAMENTARIA

2.02.0004.122.0002.0011-339035 | SECRETARIA MUNICIPAL DE | RECURSO
ADMINISTRACAO E FINANCAS | MUNICIPAL

17.DO0 ENQUADRAMENTO COMO BENS OU SERVICOS COMUNS

Trata-se de aquisicdo de servicos especializados, cujos padrbes de desempenho e
gqualidade podem ser objetivamente definidos nos documentos de contratacdo por meio de

especificagbes usuais no mercado, conforme a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

18. GERENCIAMENTO DO CONTRATO

PORTARIA N° 849/2024: DISPOE SOBRE A CRIACAO DA COMINSSAO DE FISCAIS
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MINDURI — MG E A NOMEACAO DOS SEUS
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MEMBROS COMPONENTES.

PORTARIA N° 855/2024: DISPOE SOBRE A CRIACAO DA COMISSAO DE
GESTORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MINDURI — MG, E A NOMEAGAO DOS
SEUS MEMBRO COMPONENTES.

18.1. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:
Sr. Marcos Rodrigues Pinto (Fiscal Titular) 3e

Sra. Karina da Silva Felipe (Fiscal Suplente)
18.2. GESTAO DO CONTRATO:
Dr. Sérgio Hannas Salim.
19.EVENTUAL INTERRUPQAO CONTRATUAL

Eventual interrupcao contratual ensejara no descumprimento das condi¢fes definidas para a

sua realizacéo, e devera ser alvo das a¢fes e penalidades previstas nos contratos.
20.DA ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAMENTARIO

O quantitativo estimado neste processo de contratagdo tem como base na pesquisa de
mercado é R$ 75.408,00 (setenta e cinco mil e quatrocentos e oito reais). Por se tratar que

um processo despensa de licitagdo onde sera julgado o menor valor.
21. DA DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Analisando a necessidade da Contratacgdo de empresa especializada na
locacgédo/licenciamento e manutencéo de software de Gestao Publica Municipal, incluindo a
cessdo de uso e instalacdo sistema informatizado com plataforma web e servidor de
armazenamento de dados em nuvem atendendo atividades de contabil e financeira,
lancamentos, acompanhamento e avaliacao das praticas contabeis referentes aos registros
or¢camentarios, financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestao fiscal, bem
como a disponibilidade de pessoal para suporte técnico no manuseio do software, por um
periodo de 12 meses, compreendendo 0s seguintes moédulos: orcamento publico,
contabilidade publica, tesouraria e execucao orcamentaria, patriménio, gestdo de compras e
almoxarifado, frotas e folha de pagamento, EFD-REINF e transparéncia publica em
atendimento a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas de Minduri - MG, bem
como o levantamento dos elementos essenciais que servirdo para compor Termo de
Referéncia, considerando a demanda do municipio na qual vislumbra a sua necessidade e o
valor a ser utilizado, concluimos que o0 processo € necessario e viavel para a administracao

publica.
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22. DA ANALISE DE RISCOS

Assim como toda contratagdo, vislumbram-se alguns riscos em curso na presente
contratacdo. Nao se incluem, neste mapa de riscos, aqueles voltados a gestdo do contrato e
execucdo dos servicos, mas apenas 0S que tangiam O processo que permeia até a
formalizag&o da contratacgéo. 36

Risco 01: Selecionar equipe inadequada para o planejamento da contratacao.

Probabilidade (X) Baixa () Média () Alta
Impacto: (X) Baixa () Média () Alta
Dano

A ndo prestacdo de servigos técnicos especializados em locacaol/licenciamento e
manutencdo de software de Gestdo Puablica Municipal, incluindo a cessdo de uso e
instalagéo sistema informatizado com plataforma web e servidor de armazenamento de
dados em nuvem atendendo atividades de contabil e financeira, langamentos,
acompanhamento e avaliacdo das praticas contabeis referentes aos registros
orcamentarios, financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestao fiscal,
bem como a disponibilidade de pessoal para suporte técnico no manuseio do software,
compreendendo o0s seguintes moédulos: or¢camento publico, contabilidade publica,
tesouraria e execucao orgcamentaria, patrimonio, gestdo de compras e almoxarifado, frotas
e folha de pagamento, EFD-REINF e transparéncia publica.

Acdo Preventiva Responsavel

Compartiihamento e acompanhamento de
informacdes e solicitacbes . .

_ _ Ponto Focal da Administracdo
locacdol/licenciamento e manutencdo de o ) .
o . . Municipal de Minduri
software de Gestéo Publica Municipal, incluindo
a cessdo de wuso e instalacdo sistema
informatizado com plataforma web e servidor de
armazenamento de dados em nuvem atendendo
atividades de contabil e financeira, langamentos,
acompanhamento e avaliacdo das praticas
contabeis referentes aos registros
or¢camentarios, financeiros e patrimoniais do

processo de planejamento e gestao fiscal, bem
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como a disponibilidade de pessoal para suporte
técnico no manuseio do software em tempo
habil para que nao haja prejuizos durante a fase

de planejamento.

Acéo de Contingéncia Responsavel
- Substituir o ponto focal ou inclusdo de
novos membros junto ao ponto focal para o Secretario Municipal de

melhor planejamento que nao estejam

tendo rendimento.

Administracdo e Financas de
Minduri — MG.

Risco 02 — Atraso na concluséo da licitagao

Probabilidade () Baixa () Média (X) Alta
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
Dano

N&o atendimento a demanda no prazo necessario, prejudicando os servi¢cos da

atividade fim e meio, principalmente ao cumprimento de prazos de atos

institucionais que implicam no andamento dos processos judiciais.

Acéao Preventiva

Responsavel

Na abertura do processo licitatorio,
prevendo-se necessidade de frequentes
respostas a recursos, impugnacdoes e
pedidos de esclarecimentos, solicitar
antecipadamente a disponibilidade dos

setores demandantes para pronta-resposta.

Comisséo Permanente de Licitacao

Acéo de Contingéncia

Responsavel

Formacdo de equipe multidisciplinar de

pronto-emprego  para agilidade nas

Comisséo Permanente de Licitacao

Rua Penha, 99 - Vila Vassalo - Minduri -

Fone 35 33261219 | Fax 35 3326-1444 |
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respostas.

Risco 03 — Falta de recursos financeiros da Unidade Gestora para cumprimento

das obrigacfes contratuais.

Probabilidade (X) Baixa () Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
Dano

A empresa nao receber pelos servigcos prestados, prejudicando a execucao do

contrato.

Acdo Preventiva Responsavel

Aprovisionar recursos suficientes para as

obrigacdes contratuais durante o ano de Tesoureiro e Contador

vigéncia.

Acéo de Contingéncia Responsavel

Providenciar complementacdo de recursos

para  cumprimento das obrigacdes Tesoureiro e Contador

contratuais.

23. DA CONCLUSAO

Desta forma, para que possa implantar/aprimorar o modelo de Gerenciamento da
locacgédo/licenciamento e manutencdo de software de Gestao Publica Municipal, incluindo a
cessdo de uso e instalacdo sistema informatizado com plataforma web e servidor de
armazenamento de dados em nuvem atendendo atividades de contabil e financeira,
lancamentos, acompanhamento e avaliacao das praticas contabeis referentes aos registros
orcamentarios, financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestao fiscal, bem
como a disponibilidade de pessoal para suporte técnico no manuseio do software, com base
em propostas, convénios e contratos de repasses que visam orientar 0s processos de

BN

trabalho aos servicos prestados pela Prefeitura & sociedade, faz-se necesséria a
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contratacdo de servicos de empresa especializada, e se mostra tecnicamente viavel e

fundamentadamente necessaria.

Minduri-MG, 01 de Abril de 2024.

®)

Sérgio Hannas Salim

Secretario Municipal de Administracédo e Finangas
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